ZARZADZENIE Nr 11/405/10
Wojta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 22 lutego 2010 r.

w sprawie powolania Komisji ds. brakowania materialow niearchiwalnych,
dla ktorych uplynal juz czasokres przechowywania okreslony w jednolitym
rzeczowym wykazie akt.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz § 4 i 7 rozporzadzenia
Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja,
zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materiatlow archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375)
I § 10 - Instrukcji w sprawie organizacji i dzialania archiwum zaktadowego oraz zasad
1 trybu postgpowania z dokumentacja w Urzedzie Gminy Kroscienko Wyzne,
stanowiacej zatacznik zarzadzenia Nr 31/2002 Wojta Gminy Kroscienko Wyzne z dnia
10 grudnia 2002 r. w sprawie zatwierdzenia instrukcji archiwalnej;

Wojt Gminy Kroscienko Wyzne
zarzadza, co nastepuje:

§1
Powoluj¢ Komisje ds. brakowania materiatow niearchiwalnych w sktadzie:
1) Bozena Adamczyk - przewodniczacy,
2) Joanna Kandefer - cztonek,
3) Aldona Zywiec - czlonek.
§2

1. Zadaniem Komisji, o ktorej mowa w § 1 bedzie:
1) dokonanie kwalifikacji dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia, wzglednie
ustalenie innego okresu przechowywania,
2) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej, ktorej czasokres
przechowywania uptynal oraz spisu dokumentacji w 2 egzemplarzach,
3) przekazanie spisow dokumentacji podpisanych przez Komisjg, o ktorej mowa
w § 1, wraz z protokotami do zatwierdzenia kierownikowi komorki z ktorego



dokumentacja pochodzi, a nastepnie przestanie ich do archiwum panstwowego
w celu uzyskania zgody na brakowanie,

4) po uzyskaniu zgody archiwum panstwowego na brakowanie, przekazanie
dokumentacji na makulatur¢ lub dokonanie jej zniszczenia.

§3

Nadzor nad prawidlowoscia wykonania niniejszego zarzadzenia bede¢ sprawowat
osobiscie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



