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OBOWIAZUJACE ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

Rozdzial 1
Zasady wyceny aktywow i pasywow

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy
wedhug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowos$ci wedtug nizej przedstawionych zasad.

Poszczegdlne skfadniki aktywoéw 1 pasywoOw wycenia si¢ stosujac rzeczywiscie
poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty) z zachowaniem zasady ostroznosci
okreslonej a w art. 7 ustawy o rachunkowosci.

Wartosci poszczegdlnych sktadnikow aktywow 1 pasywow, przychodow i zwiazanych
z nimi kosztow, jak tez zyskow 1 strat nadzwyczajnych ustala si¢ oddzielnie. Nie mozna
kompensowa¢ ze soba wartosci réznych, co do rodzaju aktywéw i1 pasywow, przychodow
I kosztow zwiazanych z nimi oraz zyskow i strat nadzwyczajnych (art. 7 ust.3 ustawy
0 rachunkowosci).

2. Srodki trwale to skfadniki rzeczowych aktywow trwatych i zrownanych z nimi

0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtluzszym niz rok, kompletne i zdatne

do uzytku i1 przeznaczone na potrzeby jednostki zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy

0 rachunkowosci. Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

1) grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu);

2) budynki;

3) budowle;

4) maszyny i urzadzenia;

5) $rodki transportu i inne rzeczy;

6) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci;

2) w przypadku wytworzenia we wilasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej
przez rzeczoznawce;

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlig warto$ci godziwej;

4) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
W nizszej wartosci okreslonej w umowie 0 przekazaniu;

5) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okre§lonej w decyzji o przekazaniu;

6) w przypadku otrzymania §rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdInych nowego srodka.



Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktoérych si¢ nie umarza)
wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisdéw umorzeniowych ustalonych na
dzien bilansowy. Srodki trwale ewidencjonuje si¢ w podziale na:

1) podstawowe $rodki trwale na koncie 01 1,.Srodki trwale”;
2) pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale §rodki trwale”.

Podstawowe S$rodki umarzane sa (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie
0 podatku dochodowym od os6b prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po
miesiacu przyjecia $rodka trwalego do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071
,Umorzenie $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja
obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

3. Pozostale srodki trwale to srodki trwate, ktore finansuje si¢ ze srodkdw na biezace
wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt
finansowane sa ze srodkow na inwestycje).Obejmuja one:

1) meble i wyposazenie;

2) odziez i umundurowanie;

3) srodki trwate o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkoSci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci odpisuje si¢ jednorazowo
w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwate uymuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013
1 umarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych s$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych” .

4. Wartos$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkow wprowadza si¢ do
ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wilasciwego
organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecig¢tnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

Wartos$ci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwiazanych
z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu
amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez kierownika jednostki
Z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartos$ci niematerialne i prawne zakupione ze Srodkéw na wydatki biezace oraz
stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla osdb prawnych, a takze bedace
pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi czgsciami traktuje si¢ jako pozostale
wartosci niematerialne 1 prawne, ktéore umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia do
uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”



Ewidencja szczegdlowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych
I prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych

5. Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkoéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych $rodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych
obiektoéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:
1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug;

2) koszt obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytulu;
3) odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.
W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji mozna zaliczy¢ w szczegdlnosci
nastgpujace koszty:
1) dokumentacji projektowej;
2) nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwiazanych z budowa;
3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu;
4) nadzoru autorskiego i inwestorskiego;
5) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy;
6) inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa.

6. NaleznoSci dlugoterminowe to naleznosci, ktéorych termin splaty przypada
w okresie dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej
zaplaty, a wigc lacznie z naleznymi odsetkami pomniejszonej o ewentualne odpisy
aktualizujace ich warto$¢ (zasada ostroznosci) zgodnie z art. 35b wust. 1 ustawy
0 rachunkowosci.
Jezeli sptata nalezno$ci ma nastapi¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym nastgpujacym
po dniu bilansowym oraz raty zalegte wykazuje si¢ we witasciwej pozycji B.II aktywow, za$
reszt¢ naleznoSci — platna w okresic powyzej roku — w poz. A.lll bilansu jednostki
budzetowe;.

7. Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie
Zustawa o rachunkowos$ci jako inwestycje dlugoterminowe w  jst). Obejmuja
W szczegdlnosci:

1) akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych;
2) akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty
dlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu,
jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe
wyceniane sg w:

1) cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

2) wartosci godziwej;

3) cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ ustalenie wartos$ci bilansowej (netto)
poszczeg6lnych rodzajow dlugoterminowych aktywow finansowych.

8. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie
przejete przez jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce, takze jednostce
budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie



dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja dziatalnos¢. Skladniki
takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug
wartosci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu i zatacznikéw do
bilansu. Rozchodowane sa wedlug wartosci okreslonej w:

1) decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom;

2) decyzji o przyjeciu do srodkoéw trwalych jednostki;

3) dokumencie sprzedazy;

4) dokumencie o likwidacji sktadnikoéw mienia

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami

9. Naleznosci krotkoterminowe to naleznos$ci o terminie sptaty krétszym od jednego
roku od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT,
ana dzien bilansowy w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po
pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Odpisy aktualizujace naleznos$ci tworzone sa na podstawie ustawy o rachunkowosci,
dokonywane sa najp6zniej na dzien bilansowy.

Odsetki od naleznos$ci, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lecz nie pdzniej niz pod data
ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu (§ 8 ust. 5
rozporzadzenia w sprawie szczegdétowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont).

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec
kwartatu wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

Niewielkie salda naleznoSci nieprzekraczajace kosztow wystania upomnienia
podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne.

Naleznos$ci budzetu z tytulu odsetek za zwloke od zaleglos$ci podatkowych — zaokragla
si¢ do pelnych zlotych (art. 63 Ordynacji podatkowej.)

Nie nalicza si¢ odsetek za zwloke od zaleglo$ci podatkowych nieprzekraczajacych
Trzykrotnosci wartosci oplaty dodatkowej pobieranej przez Poczt¢ Polska za polecenie
przesylki listowe;j. (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji podatkowej).

10. Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtg
warto$ci nominalnej. Walute obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu $redniego
danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy
i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowiazan wycenia si¢ po kursie kupna
lub sprzedazy banku, z ktorego ushug korzysta jednostka, lub wedlug kursu waluty
wynikajacego z obowiazujacego jednostke¢ dokumentu.

11. Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu
odsprzedazy lub ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego
(np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i1 inne dluzne papiery wartosciowe, m.in.
weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe
papiery wartosciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy:

1) w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza;
2) krotkoterminowe papiery wartosciowe, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, w wartosci
godziwej.



12. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale
dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na
poziomie warto$ci nominalne;j.

13. Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli
facznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.
Odsetki od zobowiazan, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmowane sa w momencie ich zaptaty lub pod data ostatniego dnia
kwartalu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu ( na podstawie noty
wystawionej przez kontrahenta).

14. Zobowigzania warunkowe to zobowiazania pozabilansowe, ktore powstaja na
skutek zdarzeh przesztych, ale nie powigkszaja zobowigzah bilansowych, poniewaz nie
nastapito spetnienie warunkow ich realizacji 1 nie jest znana dokladna ich warto$¢ oraz
moment wyptywu §rodkow pienigznych. Zobowigzania warunkowe tworzy si¢ w jednostce
W zwiazku z udzielonymi gwarancjami 1 porgczeniami majatkowymi w wysokosci udzielonej
gwarancji 1 porgczenia. Zapisow w ewidencji pozabilansowe] dokonuje si¢ kwartalnie na
podstawie pisemnej informacji otrzymanej od podmiotéw, ktérym udzielono gwarancji lub
poreczen.

15. Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych
srodkow, ktorych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych.

16. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji

I innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

1) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do
realizacji w danym roku;

2) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastgpnych lat.

Rozdzial 2
Wykaz przyjetych uproszczen

1. Materialy przekazywane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno -
gospodarcze oraz paliwo w transporcie gospodarczym odpisuje si¢ w koszty w petnej ich
warto$ci wynikajacej z faktur pod data ich zakupu. Niewielkie ilosci stanu na koniec danego
roku nie powoduja korekty kosztow:

1) przypadku paliw - do wysokos$ci pojemnosci zbiornikow;
2) pozostale materialy do ilosci nieprzekraczajacej 20 jednostek (nie dotyczy to kopert
i wymiennych materiatlow pismienniczych).

Rozdzial 3
Ustalanie wyniku finansowego

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 ,, Wynik finansowy”.

Wynik finansowy stanowi roznic¢ miedzy suma przychodow z tytulu podatkow, opfat,
subwencji, dotacji, sprzedazy mienia oraz pozostatych przychodow operacyjnych



I przychodow finansowych a suma kosztow wedlug rodzaju, pozostalych kosztow
operacyjnych i kosztéw finansowych.

Ewidencja kosztéw dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj.
wedlug rodzajow kosztow 1 jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

2. Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub
nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961
»Wynik wykonania budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych
w danym roku dochodoéw i1 wydatkdéw budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych
niewygasajacych z koncem roku, uyymowanych na odrgbnych kontach:

1) 901 ,,.Dochody budzetu”;

2) 902 ,,Wydatki budzetu”;

3) 903 , Niewykonane wydatki”;

z wyjatkiem operacji szczeg6Inych, okreslonych w odrgbnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkow i dochodéw danego
roku budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztoéw finansowych
oraz pozostatych przychodoéw i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,, Wynik
na pozostalych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego
przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
»Skumulowane wyniki budzetu”.

3. Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS
ustalany jest wedlug przepisow rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 3 lutego 2010 r.
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).



