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I1. Opis kont

Konta hilansowe:

1. Zespol 0 - "Majatek trwaly"
Konta zespolu 0 — "Majatek trwaty" shuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartos$ci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.

2. Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeh 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwatych zwiazanych z wykonywana dzialalnos$cia jednostki, ktore nie
podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
I warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $Srodkow trwatych, ktore
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos$¢
poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodpfatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkoéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,

zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $srodkoéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji

ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie poszczegdlnych grup srodkow trwatych okreslonych przez GUS w klasyfikacji

srodkow trwalych;

3) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

4) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkoéw trwalych
W wartos$ci poczatkowe;.

3. Konto 013 - ""Pozostale Srodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszeni wartosci

poczatkowej srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 1 017,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
I warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
Z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;



2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,
3) nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic:
1) ustalenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania;
2) ustalenie osob, lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale.
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto§¢ $rodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

4. Konto 014 - ""Zbiory biblioteczne™

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na
koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychédd zbioréow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegoInosci:

1) rozchéd zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego
przekazania;
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie
Z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych zbiorow bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych
przepisach.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujacych si¢ w jednostce.

5. Konto 015 - ""Mienie zlikwidowanych jednostek"*

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia
przejgtego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegoInosci:
1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce

organizacyjnej, wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowiaca roéznicg pomigdzy wartoScia mienia wynikajaca
Z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartos$cia mienia przekazanego
spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwrdoconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skladnikdw majatkowych organu
zatozycielskiego lub organu nadzorujacego;

4) Na stronie Ma konta 015 organ =zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja
W szczeg6lnosci:
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- warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie Iub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spoice, w wysokosci wynikajacej z umowy
ze spolka, lub przekazanego jako udzial do spoiki, warto$¢ mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom,

- korekte warto$ci mienia stanowiaca roznicg pomig¢dzy wartoscia mienia wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
a warto$cia mienia przekazanego spdlce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegolowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegdtowa moze zawiera¢ roOwniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bgdacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spoilkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejgtego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

6. Konto 016 - ""Dobra kultury*

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszenh wartosci dobr
kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nicodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegoInosci:
1) rozchod dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2) niedobory.

Przychody i rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia. Przychody
z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dobr kultury
znajdujacych si¢ w jednostce.

7. Konto 020 - "Wartos$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia tytulu zakupu,
nieodplatnego otrzymania

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zmniejszenia stanu wartos$ci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedhug ich tytutéw i osob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w warto$ci poczatkowe;.

8. Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosci:
akcji 1 udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych;
1) akcji i innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty
0 terminie wykupu dtuzszym niz rok;
2) innych dlugotrwatych aktywow finansowych.
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Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie
warto$ci poszczeg6lnych skladnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedlug
tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktoére oznacza warto$¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych.

9. Konto 071 - "Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych
I prawnych™
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhig stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Wn konta 071 ujmuje sig:
1) umorzenia srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych
z eksploatacji, zniszczonych, nieodplatnie przekazanych , sprzedanych;
2) zmniejszenia wartosci umorzenia w wyniku aktualizacji.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢:
1) odpisy umorzeniowe srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wedtug
stawek amortyzacyjnych;
2) umorzenie $rodkow trwatych i1 warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych
niecodpftatnie;
3) zwigkszenie umorzenia w zwiazku z podwyzszeniem z tytulu aktualizacji wartosSci
poczatkowej srodkéw trwatych.

Ewidencje szczegolowa do konta 071 prowadzi oddzielnie dla poszczegdlnych
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

10. Konto 072 - "Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych,
wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie S$rodkoéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia
lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobdr lub
szkodg;

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek Srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace $rodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych otrzymanych
nieodplatnie.
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Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktéore wyraza stan umorzenia warto$ci
poczatkowej $rodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

11. Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 shizy do ewidencji odpisoéw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

Na stronie Wn konta 073ujmuje si¢ przywrocenie uprzednio utraconej wartosci
dhlugoterminowych aktywow finansowych, w korespondencji z kontem 750

Na stronie Ma konta 073 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci dlugoterminowych
aktywow finansowych na skutek trwalej utraty ich wartosci, w korespondencji z kontem 751.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

12. Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwalego;

4) nieodptatne przyjecie inwestycji rozpoczetych;

5) koszty zakupu obicktow budowlanych.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig:

1) warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, w postaci przyjetych do uzywania srodkow
trwalych oraz sfinansowanych ze $rodkoOw na inwestycje warto$ci niematerialnych
i prawnych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji;

3) rozliczenie kosztow ulepszenia wiasnych srodkow trwatych;

4) rozliczenie naktadéw bez efektow.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych §rodkow trwatlych.

Ewidencja szczegotowa do konta 080 prowadzona jest dla kazdej inwestycji wedlug

klasyfikacji budzetowej oraz w sposOb zapewniajacy ustalenie zrodla finansowania

inwestycji.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

13. Zesp6l 1 - "Srodki pienigzne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1- "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;
3) krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkow
pienigznych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.



14. Konto 101 - ""Kasa""

Konto 101 shizy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sig
w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie
obcej.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej;
2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,

z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym;
4) konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

15. Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdw pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw 1 dochodow (wpltywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 uymuje si¢ wptywy srodkoéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytuhu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa
wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101,
221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdélowa
wedhug podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi
kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkoéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegdlowa wedhug dysponentdéw, ktérym przelano srodki pienigzne), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,
W zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Do obstugi kasowej wykonania dochodow i wydatkow jednostki budzetowe]
prowadzone sg nastgpujace rachunki bankowe:

1) rachunek biezacy wydatki;

2) rachunek biezacy dochody.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego dochodow 1 wydatkow budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienig¢znych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktdre oznacza stan §rodkoéw pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;
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2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodoéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu s$rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

16. Konto 135 - "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 shizy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a W szczeg6lnosci zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych 1 innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy Srodkéw pienigznych na rachunki
bankowe,

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych na
rachunkach bankowych funduszy.

17. Konto 139 - ""Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkdéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i1 rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6Inosci ewidencjg¢ obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;
2) czekow potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) $rodkoéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy
ksiggowoscia jednostki, a ksiggowos$cia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienigznych
Z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty s$rodkow pienigznych dokonane
Z wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
srodkéw pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

18. Konto 140 - "Krdtkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieni¢zne"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkéw pienigznych, ktérych warto$¢ jest wyrazona zaro6wno w walucie polskiej, jak
i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papieréw
wartos$ciowych i innych $rodkow pienigznych,
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Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu krotkoterminowych papieréw
wartos$ciowych i innych $rodkow pienigznych.
Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych papierow warto$ciowych i innych
srodkoéw pienigznych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papierow warto$ciowych i innych $rodkow
pieni¢znych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty
obce;

3) wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych $rodkéw pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych
papierow wartosciowych i innych srodkow pienigznych.

19. Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"'

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkdéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu Srodkoéw pienigznych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, Srodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych
w drodze.

20. Zespot 2 - ""Rozrachunki i rozliczenia™

Konta zespotu 2 - "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych
I zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych, srodkow
europejskich 1 innych $srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i1 nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedhig podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych 1 zobowiazan z podzialem wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen
w walutach obcych - wedlug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu srodkow europejskich
roéwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

21. Konto 201 - ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami''
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych

Z tytutu dostaw, robot 1 ushug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz

kaucji gwarancyjnych, a takze naleznos$ci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201

nie ujmuje si¢ nalezno$ci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa

ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢:

1) splatg zobowiazan wobec dostawcOw oraz zaliczki na poczet dostaw towarow, robot
i ushug;

2) Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ zobowiazania na podstawie faktur, rachunkow, not
ksiggowych w korespondencji z kontami kosztow, a takze ujemne roznice kursowe
powstale przy zaptacie zobowiazan i na dzien bilansowy;

Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznos$ci i zobowigzan
krajowych i1 zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.
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Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowiazan.

22. Konto 221 - "Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sig:

1) przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
2) zwroty nadptat z tytulu dochodéw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢
1) wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych;

2) odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci;
3) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych na konto 226.

Na koncie 221 ujmuje si¢ roéwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez
wilasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhig dhuznikow
I podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

23. Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢: dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontami 130 lub 132.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

24. Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 shuizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspoéifinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu
panstwa w ramach wspdifinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkow
europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy s$rodkow pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspolfinansowania programoéw i projektow realizowanych ze
srodkoéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

1) okresowe wplywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programéw 1 projektoéw realizowanych ze s$rodkow europejskich, w korespondencji
z kontem 130;
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2) okresowe wplywy srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢
roéwniez operacje zwiazane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym $srodki
te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkdéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

25. Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platno$ci z budzetu
srodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i1 posredniczace
platnosci z budzetu srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ platnosci z budzetu Srodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontami 810 lub 230;

3) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢
ustalenia wartos$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich wedhug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, sa uymowane na koncie 221.

26. Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami w szczego6lnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢:
1) nadptaty oraz wplaty do budzetu z tytulu réznych podatkow i optat i cet;
2) VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzgdem skarbowym.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sig:
1) zobowiazania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkow, oplat i cet ptaconych przez
jednostke lub potraconych przez jednostke jako ptatnika;
2) zobowiazania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostkg w imieniu budzetu (np.
podatku dochodowego od 0sob fizycznych);
3) nalezny podatek VAT.
Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedlig kazdego z tytuldw rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

27. Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe"
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.
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Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) dlugoterminowe naleznos$ci, w korespondencji z kontem 840;
2) przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dhugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegoOlnosci przeniesienie nalezno$ci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegdbtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegbdlnych naleznosci budzetowych.

28. Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig:

1) przelewy skladek do ZUS z tytulu skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne
i Fundusz Pracy oraz do PFRON;

2) wyplate zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach wynagrodzen;

3) odpisanie zobowiazan przedawnionych.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowiazania, sptate i zmniejszenie nalezno$ci
Z tytutu rozrachunkoéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegd6towa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu nalezno$ci 1 zobowiazan wedhug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotow,
Z ktérymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

29. Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
Z odregbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢
ustalenia stanow naleznoS$ci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

30. Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 shuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostkg Swiadczen odptatnych;
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3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych;
4) nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd;
5) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkoéw pienigznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowacé, do czasu ich
rozliczenia, w rdwnowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen 1 zobowiazan wedtug tytutdéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo
Ma - stan zobowiazan wobec pracownikoéw.

31. Konto 240 - "Pozostale rozrachunki®

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznos$ci 1 roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko -
I dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sig:
1) powstale naleznosci i roszczenia;
2) splatg i zmniejszenie zobowiazan;
3) bledne obciazenia i korekty blednych uznan.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢:
1) powstale zobowiazania;
2) spflate i zmniejszenie naleznosci i roszczen;
3) bledne uznania i korekty btednych obciazen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkoéw, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiazan.

32. Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznoS$ci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisoOw aktualizujacych naleznosci.

33. Zespol 3 - "Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapasow materialow (konta
310 1 340) i towaréw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towaréw 1 ustug
(konto 300).

Na kontach 310 i1 330 prowadzi si¢ ewidencje zapasOw materialow 1 towarow
znajdujacych si¢ w magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty
zwiazane bezposrednio z zakupem sa odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatdéw 1 towarow na kontach 310 1 330 wycenia
si¢ wedhug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna
rozni sig od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie
340.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania sig i 0s6b, ktorym powierzono piecze¢
nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialdw 1 towaréw objetych ewidencja ilosSciowo-
wartosciowa - takze wedhug ich poszczegolnych rodzajow 1 grup.

34. Konto 310 - ""Materialy"

Konto 310 stluzy do ewidencji zapasow materialow, w tym takze opakowan
i odpadkow, znajdujacych si¢ w magazynach wilasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym
przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu
materiatlow, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasOw materialow, w cenach
zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

35. Zespot 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie" shuza do ewidencji
kosztéw w ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych 1 innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

36. Konto 400 - "*Amortyzacja'

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od §rodkow trwatych
1 wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje sig:
1) ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych;
2) przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

37. Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stizy do ewidencji kosztow zuzycia materialow 1 energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej 1 ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow
i energii.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sig:
1) zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialow i energii;
2) na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia

materialow i energii na konto 860.

Ewidencje szczegotowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego obejmujacego §§ 421, 422, 423, 424, 426.
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38. Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje sig:
1) zmniejszenie poniesionych kosztow;
2) na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ushug obcych na konto 860.

Ewidencjg szczegdtowa do konta 402 prowadzi si¢ wedhuig podziatek klasyfikacji
planu finansowego obejmujacego §§ 427, 429, 430, 433, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440,
428 (jesli wydatek dotyczy whasnych pracownikow nalezy zakwalifikowac do kosztow 405).

39. Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci 1 podatku od s$rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty
skarbowej 1 oplaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢:

1) poniesione koszty z ww. tytutow.
Na stronie Ma konta 403 ujmuje sig:
1) zmniejszenie poniesionych kosztow;
2) na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Ewidencje szczegdolowa do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego obejmujacego §§ 285, 448, 449, 450, 451, 452, 443 (zwrot podatku
akcyzowego).

40. Konto 404 - "*"Wynagrodzenia™

Konto 404 shizy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie
umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutdw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje sig:

1) korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztoéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen;,

2) na dzien bilansowy przeniesienie kosztow na konto 860.

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 404 prowadzi si¢ wedhig podziatek klasyfikacji
planu finansowego obejmujacego §§, 401, 404, 409, 410, 417,

41. Konto 405 - ""Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego
rodzaju $wiadczeh na rzecz pracownikow 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych 1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sig:
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1) zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego i1 $wiadczen na rzecz
pracownikow 1 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
0 dzieto i innych umoéw;
2) na dzien bilansowy przeniesienie kosztow na konto 860.
Ewidencje szczegétowa do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego obejmujacego §§ 302, 411, 412, 413, 414, 444, 428 (jesli wydatek dotyczy
wlasnych pracownikéw w pozostatych przypadkach nalezy zakwalifikowa¢ do kosztéw 402).

42. Konto 409 - ""Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 shuizy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej, ktére nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow dzialalnosci
finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow

Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢:

1) zmniejszenie w/w kosztow;
2) na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Ewidencje szczegdolowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego obejmujacego §§ , 300, 303, 304, 416, 441, 442, 443, 470.

43. Konto 410 - "Inne $wiadczenia finansowane z budzetu"
Na tym koncie beda ewidencjonowane koszty klasyfikowane do nastgpujacych
podzialek klasyfikacji planu finansowego obejmujacego §§ 311, 324, 325, 326.

44. Konto 411 - ""Pozostale obciazenia"

Na tym koncie beda ewidencjonowane koszty klasyfikowane do nastepujacych
podzialek klasyfikacji planu finansowego obejmujacego §§ 290, 291, 294, 456, 458, 459, 460,
807.

45. Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach p6zniejszych), ktore byty ujete na kontach: 400 - 411
w warto$ci poniesionej;

2) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow";

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych,
w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty przypadajace na przyszie
okresy, w korespondencji z kontem 640.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Z uwagi na fakt, ze w Urzedzie Gminy koszty, ktore podlegatyby migdzyokresowym
rozliczeniom powtarzaja si¢ z roku na rok z tych samych tytuléw i1 w zblizonych
wysokosciach (prenumerata czasopism, ubezpieczenia majatkowe, oplaty za energig, gaz,
wodg, $cieki), w zwiazku z czym nie maja znaczacego wplywu na wynik finansowy
W kolejnych latach, rezygnuje si¢ z ewidencji na koncie 490.
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46. Zespot 6 - ""Produkty™
Konta zespotu 6 "Produkty" stuza do ewidencji produktow wytworzonych przez
jednostke oraz kosztow rozliczonych w czasie.

47. Konto 640 - "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢:

1) koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych
okresow;

2) wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach
poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
okresow oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych
w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie oraz wysokosci innych
rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

48. Zespoét 7 - "'Przychody, dochody i koszty™*
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
przychodoéw 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i1 kosztow
operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkow.

49. Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodow budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegOlowa jest prowadzona wedhuig zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkoéw pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdlowa stanowia sprawozdania
0 dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

50. Konto 730 - "Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu"
Konto 730 shuzy do ewidencji sprzedazy towardw i warto$ci ich zakupu.
Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (nabycia).
Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towarow.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:
1) przychody ze sprzedazy towardow na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);
2) wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).
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Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

51. Konto 750 - ""Przychody finansowe""
Konto 750 stluzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig:
1) przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy
papieré6w warto$ciowych;
2) przychody z udziatéw i akcji,
3) dywidendy,
4) odsetki od udzielonych pozyczek,
5) dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych,
6) odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
7) dodatnie r6znice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

52. Konto 751 - ""Koszty finansowe"
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i papierow warto$ciowych;
2) odsetki od obligaciji;
3) odsetki od kredytow i pozyczek;
4) odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje
w okresie realizacji;
5) dyskonto przy sprzedazy weksli, czekoOw obcych i papierow warto$ciowych,
6) ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
w zakresie kosztoOw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i1 odsetki za
zwloke¢ od zobowiazan.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

53. Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 shuizy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio ze zwykta
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegbdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy s$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
I inwestyciji;

2) odpisane przedawnione zobowiazania,

3) otrzymane odszkodowania, kary, darowizny;

4) nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe;

5) inne pozostale przychody operacyjne.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma
konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.
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Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

54. Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne"
Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykta
dziatalno$cia jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) warto$¢ sprzedanych materiatlow ( w cenie ewidencyjnej);

2) koszty zwiazane ze sprzedaza srodkow trwatych i1 inwestycji;

3) pozostale koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczego6lnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i nie$ciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postgpowania spornego 1 egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane Srodki
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strong

Whn konta 860 w korespondencji ze strona Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

55. Konto 770 - "*Zyski nadzwyczajne™

Konto 770 stluzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoScia operacyjna jednostki 1 niezwiazanych
Z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860
(Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

56. Konto 771 - "*Straty nadzwyczajne™

Konto 771 shuizy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwiazanych
z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 wujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne,
a w szczeg6lnosci  szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastgpujacymi poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem
jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma
konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

57. Zespot 8 - ""Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"*
Konta zespohu 8 stuza do ewidenc;ji:

1) funduszy;

2) wyniku finansowego;

3) dotacji z budzetu;

4) rezerw irozliczen migdzyokresowych przychodow.

58. Konto 800 - ""Fundusz jednostki**

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwalego i1 obrotowego
jednostki i ich zmian.
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Na stronic Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronic Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
4) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;
5) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;
6) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
7) roznice z aktualizacji srodkow trwalych;
8) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji;
9) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
10) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegoInosci:
6) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;
7) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
8) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich z konta 227;
9) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;
10) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
11) r6znice z aktualizacji $rodkow trwalych;
12) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych i inwestycji;
13) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
14) warto$¢ aktywoOw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢
ustalenia przyczyn zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

59. Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgséci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
2) warto$¢ platnosci z budzetu s$rodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu na
finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig:
1) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

60. Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 shuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okresow oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢:
1) zmniejszenie lub rozwiazanie rezerwys,
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2) rozliczenie migdzyokresowych przychoddow poprzez zaliczenie ich do przychodow roku
obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig:
1) utworzenie i zwigkszenie rezerwy na przyszle zobowiazania;
2) powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych przychodow.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢
ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytuldow oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

61. Konto 851 - "Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zakladowego
funduszu $§wiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedhug zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegbdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych.

62. Konto 855 - ""Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek'*

Konto 855 shuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy
zalozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia
lub jego likwidaciji,

Na stronie Ma konta 855 ujmuje si¢ stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢
mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzej¢tego na wilasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

63. Konto 860 - ""Wynik finansowy"*
Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409;
2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
3) wartosci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;
4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddzialdow oraz na inwestycje samorzadowych zakladow budzetowych,
w korespondencji z kontem 740;
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5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
7) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;
2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740;
4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
1) saldo Wn - stratg netto;
2) saldo Ma - zysk netto.
Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe:

1. Konto 975 - ""Wydatki strukturalne™

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktorych
ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych
wedhug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych.

2. Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1) rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

3. Konto 981 - ""Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkoéw
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czg$ci niezrealizowanej lub
wygasle;.
Ewidencje szczegblowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.
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Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

4. Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazalty wydatki roku
nastgpnego;

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkoéw, czyli wartos¢ umow,
decyzji 1 innych postanowien, ktéorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdétlowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkoéw.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

5. Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszitych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach
nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji
W roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegdétlowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodregbnieniem planu niewygasajacych wydatkoéw.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Konta analityczne (pomocnicze ) prowadzone do kont syntetycznych:

W Urzgdzie Gminy Kroscienko Wyzne analityka prowadzona jest do nastgpujacych
kont:

1. Konto 011 - *'Srodki trwale" ,

Szczegodtowa analityka do konta 011 jest zgodna z Klasyfikacja Srodkow Trwatych
(KST).

Dodatkowa analityke stanowia Karty Srodkéw Trwatych oraz tabele amortyzacyjne
(umorzeniowe) prowadzone dla srodkow trwatych.

2. Konto 013 - "'Pozostale Srodki trwale"

Ewidencja analityczna (ilo$ciowo-wartosciowa) do konta 013 prowadzona jest
w ksiggach inwentarzowych zakladanych dla poszczegdlnych komorek organizacyjnych
Z podzialem pozostatych §rodkéw trwatych na dziaty 1 konta.
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3. Konto 014 - ""Zbiory biblioteczne™
Ewidencja analityczna (iloSciowo-wartosciowa) do konta 014 prowadzona jest
w ksiggach inwentarzowych zaktadanych dla poszczegdlnych komorek organizacyjnych.

4. Konto 020 - ""Wartos$ci niematerialne i prawne"
Ewidencja analityczna prowadzona jest z podzialem na:
1) wartosci niematerialne i prawne stopniowo umarzane;
2) wartos$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo.

5. Konto 071 - "Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych
I prawnych"

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na:
1) umorzenie srodkoéw trwatych;
2) umorzenie wartos$ci niematerialnych i prawnych — stopniowe.

Dodatkowa analityke stanowia tabele amortyzacyjne ( umorzeniowe) prowadzone dla
srodkow trwalych.

6. Konto 072 - "Umorzenie pozostalych s$rodkéw trwalych, niematerialnych
i prawnych oraz zbiréw bibliotecznych™
Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na:
1) umorzenie pozostatych srodkow trwatych;
2) umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych — jednorazowe;
3) umorzenie zbioréw bibliotecznych — jednorazowe.

7. Konto 080 - ""inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych.

Analityka prowadzona jest wedhug poszczegdlnych zadan inwestycyjnych jednostki.
Kazdemu zadaniu przypisuje si¢ oddzielne konto, na ktorym ksigguje si¢ wszystkie wydatki
dotyczace tego zadania.

Dodatkowe rozszerzenia konta stosuje si¢ w celu wyodregbnienia zrédet finansowania
zadan inwestycyjnych i zgodnie z klasyfikacja budzetowa.

8. Konto 101 - "Kasa"
Analityka umozliwia podziat kas wg typow oraz rodzaju dokonywanych transakcji:

1) dochody;

2) wydatki;

3) inwestycje;

4) fundusz socjalny;

5) podatki;

6) odpady komunalne;

7) kanalizacja;

8) oplata skarbowa;

9) podatki — osoby prawne;

10) podatki od srodkow transportowych;

11) optata za psa;

12) wydatki PFRON.

9. Konto 130 - ""Rachunek biezacy jednostki"

Szczegoétowa analityka do konta 130 zgodna z klasyfikacja dochodow 1 wydatkow
oraz przychodoéw i rozchodow.

Dla kazdego otwartego rachunku prowadzi si¢ odrgbne konto analityczne.
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10. Konto 201 - ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami**
Szczegolowa analityka prowadzona jest wedlug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami.

11. Konto 221 - ""Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"'

Analityke prowadzi si¢ wedhug dtuznikow 1 wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Analityke ewidencji podatkow i optat w Urzedzie Gminy prowadzi si¢ przy uzyciu systemow
komputerowych.

12. Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich"

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie wartosci
przekazanych dotacji wedlug jednostek 1 wedlug przeznaczenia (czyli odrgbnie dla kazde;j
umowy dotacji).

13. Konto 225 - ""Rozrachunki z budzetami"'
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych tytutdow rozrachunkéw
Z budzetem z uwzglednieniem:
1) umowy o pracg;
2) zlecenia i o dzieto;
3) dodatkowe wynagrodzenie roczne;
4) ryczalty na samochdd,;
5) podatek VAT.

14. Konto 229 - ""Pozostale rozrachunki publiczno prawne"
Ewidencja analityczna wedtug poszczegdlnych tytutow i1 podziatu sktadki na czes¢:
1) ptacona przez pracownika;
2) placong przez zaklad pracy.

15. Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Ewidencja analityczna wg potrzeb w zakresie wyodrebnienia poszczegolnych tytutow
m.in.
1) rozrachunki z tytutlu wynagrodzen z umowy o prace;
2) rozrachunki z tytutu wynagrodzen z umowy zlecenia i o dzieto,
3) rozrachunki z tytutu wynagrodzen — dodatkowe wynagrodzenie roczne;
Ewidencjg analityczng stanowia tez imienne karty wynagrodzen.

16. Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"’
Ewidencja analityczna wg potrzeb w zakresie wyodrebnienia poszczegolnych tytutow
m.in. rozrachunki z pracownikami — pozyczki z ZFSS

17. Konto 240 - ""Pozostal rozrachunki"
Ewidencja analityczna wg potrzeb w zakresie wyodrgbnienia poszczego6lnych tytutow.

18. Konto 310 - ""Materialy"'

Ewidencja analityczna ilosciowo — warto$ciowa zakupionych materialtow prowadzona
jest w rozbiciu na materialy zakupione ze $rodkow biezacych i materiaty zakupione ze
srodkdw przeznaczonych na inwestycje.

19. Zespol 4 — "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"
Koszty ujete na kontach 400 — 405, 409 - 411
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Szczegdtowa analityka do kont prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

20. Konto 640 - "Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw"
Analityka wg rodzaju kosztow rozliczanych w czasie.

21. Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug klasyfikacji budzetowej oraz wg
podziatu na:
1) przychody z tytulu dochodéw budzetowych — jednostka budzetowa;
2) przychody z tytutu dochodéw budzetowych — ksiggowos¢ podatkowa .

22. Konto 750 - ""Przychody finansowe"
Analityka do kont prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodow.

23. Konto 751 - ""Koszty finansowe"
Analityka do kont prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodow.

24. "'"Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne’
Analityka wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

25. Konto 761 - ""Pozostale koszty operacyjne’
Analityka wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

26. Konto 770 - ""Zyski nadzwyczajne™
Analityka prowadzona wedtug tytutdw powstania zyskow.

27. Konto 771 - "'Straty nadzwyczajne™
Analityka prowadzona wedtug tytutdw powstania strat.

28. Konto 800 - ""Fundusz jednostki**
Analityka wedlug tytulow zwigkszen 1 zmniejszen funduszu wymienionych
W zestawieniu zmian funduszu jednostki oraz z wyodrgbnieniem funduszu inwestycji.

29. Konto 810 - "Deotacje budzetowe, platnosci z budzetu $Srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje"
Analityka prowadzona wedlug klasyfikacji budzetowej.

30. Konto 840 - ""Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow™
Analityka wedtug:

1) utworzonych rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen;

2) przychodow przysztych okresow i przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

31. Konto 851 - "'Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych"
 Analityka prowadzona na rodzaje wydatkow - zgodnie z przyjetym regulaminem
ZFSS.
Zakres prowadzenia kont ksiag pomocniczych okreslony zostal w art. 17 ust 1. ustawy
o rachunkowosci.
Ksiggi pomocnicze:
1) stuza uszczegdlowieniu i uzupetnieniu zapisow ksiegi gtowne;j;
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2) sa prowadzone dla potrzeb sporzadzania prawidlowego sprawozdania finansowego
i deklaracji podatkowych;

3) ich prowadzenie ma na celu uzyskiwanie okre§lonych informacji, ktérych nie mozna
uzyska¢ wylacznie z kont syntetycznych.



