10.

11.

12.

Zalacznik nr 5

do zarzadzenia Nr I11/9/2011
Woéjta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 31 stycznia 2011 r.

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA PROWADZENIE
KSIAG RACHUNKOWYCH

Ewidencja przyjetych faktur do realizacji:
- Prugar Grzegorz.

Ewidencja zrealizowanych przelewow w systemie bankowosci elektroniczne;:
- Prugar Grzegorz.

Ksiegi gtownej (organ) dochodow 1 wydatkow gminy:
- Frydrych Halina.

Ksiegi jednostki samorzadu terytorialnego (w zakresie wydatkéw budzetu):
- Kiszka Justyna.

Ksiggi jednostki samorzadu terytorialnego (w zakresie wydatkow zadan zleconych):
- Kiszka Justyna.

Ksiggi jednostki samorzadu terytorialnego (w zakresie dofinansowania do zadan
wiasnych):
- Kiszka Justyna.

Ksiggi jednostki samorzadu terytorialnego (w zakresie wydatkow majatkowych)
- Frydrych Halina.

Ksiggi jednostki samorzadu terytorialnego (w zakresie dochodow budzetu):
- Omachel-Szul Maria.

Ksiggi jednostki samorzadu terytorialnego (w zakresie sum depozytowych):
- Frydrych Halina.

Ksiggi jednostki samorzadu terytorialnego (w zakresie zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych):
- Frydrych Halina.

Ewidencja rozliczen paliwa zakupionego przez Urzad Gminy (migdzy innymi
w jednostkach OSP):
- Zywiec Aldona.

Ewidencja podatku rolnego, lesSnego, od nieruchomosci od 0sob fizycznych i prawnych:
- Omachel-Szul Maria,

- Frydrych Witold,

- Kandefer Joanna.
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. Ewidencja rozliczen z izba rolnicza:
- Omachel-Szul Maria.

Ewidencja drukéw $cistego zarachowania:
- Michna Wanda.

Ewidencja optaty skarbowe;j:
- Kuliga Matgorzata.

Ewidencja podatku od posiadania srodkow transportowych:
- Omachel-Szul Maria.

Ewidencja wplat ludnosci na budowe kanalizacji sanitarne;j:
- Kuliga Matgorzata.

Ewidencja opfat za unieszkodliwianie 1 usuwanie statych odpadow komunalnych:
- Pelczar Agnieszka.

Ewidencja wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych:
- Pelczar Agnieszka.

Ewidencja podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza:
- Zywiec Aldona.

Ewidencja materiatow biurowych:
- Michna Wanda,
- Sliwinska Renata.

Ewidencja srodkow czystosci 1 materiatdow do bezposredniego zuzycia:
- Wasowski Janusz.

Ewidencji srodkow trwatych w budowie:
- Frydrych Halina.

w ustawie o podatku dochodowym od 0so6b prawnych:
- Frydrych Witold.

- Sliwinska Renata.

o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej kwoty 50,00 zk:
- Michna Wanda.

Prowadzenie kart materialowych z zakresie inwestycji i modernizacji obiektow:
- Frydrych Halina.

Ewidencja $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych
odpisdbw amortyzacyjnych 1 umorzeniowych o wartosci powyzej kwoty ustalonej

Ewidencja pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych
0 wartos$ci ponizej kwoty ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych:

Prowadzenie ksiazki materialowej przedmiotéw o okresie uzywania dtuzszym niz rok lecz
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Prowadzenie kart materialowych i rozrachunkoéw z kontrahentami:
- Kiszka Justyna.

Prowadzenie ewidencji imiennej wynagrodzen pracownikoéw zapewniajacy uzyskanie
informacji z calego okresu zatrudnienia:
- Frydrych Halina.

Ewidencja operacji sprzedazy (kolejno numerowane wtasne faktury i inne dowody ze
szczegblowoscia niezbedna do celow podatkowych):
- Sliwinska Renata.

Ewidencja operacji zakupu (obce faktury i1 inne dowody, ze szczegdtowoscia niezbedna
do wyceny aktywow i do celow podatkowych):
- Sliwinska Renata.

Ewidencja zamowien publicznych:

- Fejkiel-Guzik Alicja.

Ewidencja wplat za zanieczyszczenia $rodowiska — rozliczenie z Urzedem
Marszatkowskim:

- Pelczar Agnieszka.

Ewidencja rozliczen dotacji przekazywanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych:
- Adamczyk Bozena.

Ewidencja listow i przesytek pocztowych
- Lenart Magdalena.

Rejestr ewidencji kultury:
- Fejkiel-Guzik Alicja.

Prowadzenie rejestru psow z terenu gminy i analitycznej ewidencji wptat:
- Pelczar Agnieszka.

Ewidencja wplat wynikajacych z wydanych decyzji na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie odbierania odpadow komunalnych od wiascicieli nieruchomosci
z terenu gminy:

- Pelczar Agnieszka.

Ewidencja zawartych umow:
- Fejkiel-Guzik Alicja.

Ewidencja zbiorcza zaangazowanych wydatkow biezacych i majatkowych:
- Kiszka Justyna.

Ewidencja przyznanych stypendiow oraz innej formy pomocy dla uczniow:
- Adamczyk Bozena.



