Zalacznik

do zarzadzenia Nr II1/ 112 /2011
Woéjta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 25 listopada 2011 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do wyboru oferty ,,Zimowe utrzymanie drog na terenie Gminy Kroscienko Wyzne

w roku 2012”.

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ,,Komisji” nalezy przez to rozumiec
Komisjg Przetargowa, dzialajaca w oparciu o niniejszy regulamin.

2. Komisje obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6ézn. zm.) — zwanej dalej ustawa,
przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia
niniejszego regulaminu.

3. Komisja jest zespolem pomocniczym Kkierownika jednostki, powotanym do oceny

No ok

spetniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia oraz do badania 1 oceny ofert.
Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powolania.
Komisja skfada si¢ z trzech oséb.
Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
Przewodniczacy Komisji w szczegoInosci:
1) organizuje obrady Komisji;
2) przewodniczy obradom Komisji;
3) informuje czlonkéw Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowieh
publicznych;
4) zwoluje zebrania Komisji z inicjatywy wilasnej lub cztonka Komisji;
5) odbiera o$wiadczenia czlonkow Komisji w sprawach, o ktorych mowa w art. 17
ustawy 1 wlacza do dokumentacji postgpowania oraz niezwlocznie wytacza z udziatu
w postgpowaniu czlonka Komisji, ktory zlozy os$wiadczenie o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy lub zlozy oswiadczenie
niezgodne z prawda.

8. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia

W szczegdlnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert:
a) Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu 28 listopada 2011 r. o godz.
9% w siedzibie Urzedu Gminy Kroscienko Wyzne,
b) Komisja odesle nie otwarte oferty oferentom, ktoérzy wycofali swoje oferty
W sposob zgodny z ustaleniami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
i oferentom, ktorzy ztozyli oferty po terminie,
C) przez otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze
obecnym stan zabezpieczenia ofert,
d) po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi:
- ceng ofert,
- nazwg i siedzibg oferenta,
- datg 1 godzing otrzymania oferty,



10.

11.
12.

- termin wykonania zaméwienia,
- warunki ptatno$ci zawarte w ofercie.
Z powyzszych czynno$ci zostanie sporzadzony protokot;
2) przeprowadza oceng spelniania przez wykonawcoOw  warunkow  udziatu
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego:
a) w trakcie procedury oceny ofert Komisja okresli, czy kazda z ofert:
- spehia kryteria i zasady okre§lone w ustawie o zamowieniach publicznych
oraz Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,
- zostala prawidlowo podpisana, jest w swojej istocie zgodna z wymaganiami
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,
- zawiera wszelkie dokumenty 1 o§wiadczenia wymagane Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamowienia,
- dokona sprawdzenia ofert pod wzgledem oczywistych omylek zgodnie
Z ustaleniami specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
- przedlozy korekty oczywistych omytek do akceptacji oferenta;
3) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;
4) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu;
5) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia.
Komisja dokonuje wyboru oferty w oparciu o kryterium wyboru, jakim jest cena przy
zalozeniu, ze beda zachowane wymagania Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamoéwienia.
Przewodniczacy Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analize¢ 1 oceng ofert,
przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia post¢powania.
Komisja zakonczy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy.
Komisja przygotowuje tres¢ ogloszenia o wynikach do publikacji zgodnie z art.
92 ustawy.



