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Zalacznik do zarzadzenia Nr IV/ 218 /2016
Woéjta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 4 maja 2016 r.

Szczegolowe zasady wynajmu sali domu ludowego
w Pustynach

W Urzedzie Gminy Kroscienko Wyzne tworzy sie ,,Rejestr wynajmu sal domow
ludowych z terenu Gminy Kroscienko Wyzne” zwany dalej ,,rejestrem”, ktory zawiera
nastepujace rubryki:

a) liczba porzadkowa,

b) imi¢ i nazwisko wynajmujacego — adres zamieszkania,

c) data wynajmu sali,

d) odpis stanu licznikow poszczegdInych mediow w chwili przekazania i odbioru sali.
W rejestrze ewidencjonuje si¢ rowniez imprezy kulturalne lub okolicznosciowe
organizowane przez stowarzyszenia 1 organizacje spoleczne dzialajace na terenie
Gminy Kroscienko Wyzne, a zwolnione z odptatnosci.

Obowigzek rzetelnego prowadzenia rejestru nalezy do 0soby odpowiedzialnej za mienie
komunalne — wlasciwego soltysa sotectwa.

Rejestr powinien by¢ przedktadany kwartalnie osobie upowaznionej do rozliczen
podatku VAT celem prowadzenia ewidencji towarow 1 uslug, jak rowniez
do sporzadzenia analizy zuzycia mediow.

Warunkiem dokonania wynajmu sali domu ludowego jest:

zawarcie umowy najmu,

sporzadzenie protokotu zdawczo — odbiorczego,

sporzadzenia protokolu z odpisu wskazan licznikow w  wynajmowanych
pomieszczeniach.

Zwalnia si¢ z obowigzku zawierania umowy najmu i sporzadzania protokotow
w stosunku do narad i1 konferencji organizowanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego.

Upowaznionym do dokonywania czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 5 jest osoba
odpowiedzialna za mienie komunalne, w przypadku jego nieobecnosci Sekretarz
Gminy.

Bezposrednio po zakoficzeniu trwania umowy najmu najemca przedklada umowe wraz
z protokotami do Urzgdu Gminy, gdzie wystawiana jest faktura VAT.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 8 przechowywane sg u pracownika Urzedu Gminy
upowaznionego do wystawiania faktur VAT.

Naleznosci wynikajace z faktury VAT najemca uiszcza w kasie Urzedu Gminy, a jako
potwierdzenie zaptaty otrzymuje dowod wplaty.



