W sprawie przeprowadzenia spisu z natury,
bankowych i rozrachunkéw z kontrahentami,

ZARZADZENIE NR IV/405/2017
Wojta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 4 grudnia 2017 r.

uzgodnienia sald rachunkéw
uzgodnienia stanu zapasow

skladnikéow aktywow powierzonych obcej jednostce oraz poréwnania danych

z ewidencji ksiegowej z dokumentami i ich weryfikacji.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875) oraz art. 26 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam nastepujace pola spisowe:

Osoba materialnie

Nr pola Nazwa pola spisowego odpowiedzialna
1. Urzad Gminy - Kros$cienko Wyzne: Jan Omachel ~W¢éjt Gminy
- $rodki trwate, Janusz Wasowski
- pozostate $rodki trwate, Wanda Michna
- zbiory biblioteczne, Maciej Filar
- wartos$ci niematerialne i prawne, Tomasz Marosz
- materialy przy wydatkach biezacych, Waldemar Wijaszka
- ilo$ciowy spis materiatowki, Marian Lorens
- materialy przy inwestycjach
- kasa.
2. Mienie Wiejskie Kroscienko Wyzne: Bolestaw Pudlowski - Soltys
- §rodki trwale,
- pozostate srodki trwate,
- lloSciowy spis materialowki.
3. Dom Ludowy - Kro$cienko Wyzne: Bolestaw Pudlowski- Soltys
- §rodki trwale,
- pozostate srodki trwate,
- illoSciowy spis materialowki.
4. Ochotnicza Straz Pozarna - Kroscienko Wyzne: Mateusz Liput
- srodki trwale, Pawet Szalankiewicz
- pozostale $rodki trwale, Dariusz Gruszka
- zbiory biblioteczne.
- materialy przy wydatkach biezacych,
- illo§ciowy spis materialowki.
5. Ochotnicza Straz Pozarna - Pustyny: Krzysztof Podkul

- srodki trwale,

- pozostate §rodki trwate,

- materialy przy wydatkach biezacych,
- illo§ciowy spis materialowki.
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6. Mienie wiejskie, Dom Ludowy - Pustyny: Gomolka Wiestaw — Sottys
- §rodki trwale,

- pozostale $rodki trwate,

- wartosci niematerialne i prawne,
- illo$ciowy spis materiatlowki.

7. Samodzielny Publiczny Gminny Zaktad Opieki Tomasz Marosz — Dyrektor SPG
Zdrowotnej - Kroscienko Wyzne: 0z
- srodki trwale.

8. Gminny Os$rodek Sportu i Rekreacji — Kroscienko | Rafal Przymusinski — Kierownik
Wyzne GOSIR
- srodki trwate.

9. Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu Jan Omachel — Wojt Gminy,

- $rodki trwale uczestnicy projektu
»Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu”.

10. Klub Mtodziezowy w Pustynach Anna Omachel

- Srodki trwale,
- wartosci niematerialne i prawne

§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych nr 3 i 4 powohuje zespot
spisowy w nastepujacym skladzie:

1. Stanistaw Jastowski — przewodniczacy;

2. Mariusz Gatuszka — czlonek;

3. Malgorzata Wojtyczek-Skorka — czlonek.

§ 3. Do przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych nr 1 i 7 powohuje zespot
spisowy w nastepujacym sktadzie:

1. Joanna Kandefer — przewodniczacy;

2. Lukasz Lorens — czlonek;

3. Janusz Wasowski — czlonek.

§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych nr 2, 5, 6 i 10 powoluje
zespot spisowy w nastgpujacym sktadzie:

1. Malgorzata Kuliga — przewodniczacy;

2. Dorota Kropaczek— cztonek;

3. Maria Omachel-Szul — cztonek;

4. Justyna Kiszka — cztonek.

§ 5. Do przeprowadzenia spisu z natury w polu spisowym nr 8 i 9 powotuje zespo6t
spisowy w nastepujacym skladzie:

1. Mariusz Lorens — przewodniczacy;

2. Stanislaw Sliwinski — cztonek;

3. Agnieszka Pelczar — cztonek.




§ 6. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na ostatni dzien roku
obrotowego, tj. 31 grudnia 2017 roku.

2. Termin zakonczenia 1 przekazania pelnej dokumentacji ustala si¢ na dzien
15 stycznia 2018 roku.

§ 7. 1. Spisy z natury nalezy sporzadzi¢ na oddzielnych arkuszach spisowych:
1) srodki trwale;
2) pozostate srodki trwale;
3) wartos$ci niematerialne i prawne;
4) zbiory biblioteczne;
5) materialy przy wydatkach biezacych;
6) materiaty przy wydatkach inwestycyjnych;
7) iloSciowy spis materialowki.
2. Grunty gminne inwentaryzuje si¢ w drodze weryfikacji.
3. W spisach z natury powinna by¢ zachowana kolejno$¢ chronologiczna.

§ 8. W celu wyceny przewodniczacy komisji przekazuja arkusze spisow z natury
dotyczace:
1) pozostalych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych, zbiorow
bibliotecznych — Pani Renacie Sliwinskiej;
2) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych — Panu Witoldowi Frydrychowi;
3) materiatlow przy wydatkach biezacych— Pani Justynie Kiszka;
4) materialow przy wydatkach inwestycyjnych — Pani Halinie Frydrych;
5) materiatowki — Pani Wandzie Michna.

§ 9. 1. Do uzgodnienia sald rachunkow bankowych i1 rozrachunkoéw z kontrahentami,
uzgodnienia stanu zapasoOw skladnikow aktywow powierzonych obcej jednostce wyznacza sie:
1) Halin¢ Frydrych;

2) Justyne Kiszka.

2. Z czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadza si¢ protokdt z uzgodnienia sald

rachunkow bankowych i rozrachunkéw z kontrahentami.

§10. 1. Do porownania danych z ewidencji ksiggowej z dokumentami i ich
weryfikacje - naleznosci 1 zobowigzan wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych
z tytutdéw publiczno-prawnych oraz weryfikacji gruntéw gminnych wyznacza si¢:

1) Witolda Frydrycha;
2) Agnieszke Pelczar;
3) Stanistawa Sliwiﬁskiego;
4) Mari¢ Omachel-Szul.
2. Z czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadza si¢ protokol.

§ 11. Protokoly z wuzgodnienia sald rachunkéw bankowych 1 rozrachunkéw
z kontrahentami, uzgodnienia stanu zapaséw skladnikow aktywow powierzonych obcej
jednostce oraz porownania danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji osoby odpowiedzialne przekazuja — Skarbnikowi Gminy.



§ 12. W celu przeprowadzenia spisu z natury zobowigzuje¢ osoby odpowiedzialne
materialnie do uporzadkowania i przygotowania p6l spisowych.

§ 13. Nadzor nad prawidlowoscig spisu pei¢ bedzie Alicja Fejkiel-Guzik — Sekretarz
Gminy.

§ 14. Osobg odpowiedzialng za rozliczenie skladnikow majatkowych Urzedu Gminy
i podlegtych jednostek organizacyjnych bedzie Grazyna Rugietto — Skarbnik Gminy.

§ 15. Osoby powotane do zespotdw spisowych ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe 1 zgodne z obowigzujagcymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury oraz

weryfikacji.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



