ZARZADZENIE NR V/225/2020
Wojta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

w  sprawie wewnetrznej procedury w  zakresie  przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych (MDR) w Gminie Kroscienko Wyzne oraz w gminnych
jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 poz. 713) oraz art. 861 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Gminie Kroscienko Wyzne i gminnych jednostkach
budzetowych Procedur¢ Wewnetrzng w zakresie wypelniania obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych.

§ 2. Procedura Wewnetrzna, o ktorej mowa w § 1 stanowi zalgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Kroscienko Wyzne
i dyrektorom/kierownikom gminnych jednostek budzetowych:
1) Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej — GOPS;
2) Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji — GOSIR;
3) Samorzadowego Przedszkola im. Wandy Chotomskiej — SP;
4) Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta II — PSP.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do zarzadzenia Nr V/ 225 /2020
Woéjta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 30 pazdziernika 2020 r.

Procedura wewnetrzna w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (MDR)
w Gminie Kroscienko Wyzne oraz w gminnych jednostkach budzetowych

Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne

§ |. Procedura Wewnetrzna w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz z zatgcznikami
ustala jednolite zasady stosowania wymogoéw okreslonych w art. 86a-860 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z p6zn.zm.) przez
pracownikow Urzedu Gminy Kros$cienko Wyzne oraz gminnych jednostek budzetowych
Gminy Kroscienko Wyzne tj.. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, Gminny Osrodek
Sportu i Rekreacji, Samorzadowe Przedszkole im. Wandy Chotomskiej, Publiczna Szkota
Podstawowa im. Jana Pawta II (zwanych dalej: Pracownikami).

§ 2. Niniejsza procedura reguluje obowigzujace Pracownikow przyjete zasady
w zakresie:

1) okreSlenia czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania do Szefa Krajowej Informacji
Skarbowej informacji o schematach podatkowych;

2) srodkoéw stosowanych w celu wlasciwego wypehiania obowigzkéw przekazywania
informacji o schematach podatkowych;

3) okreslenia zasad przechowywania dokumentoéw oraz informacji;

4) okreslenia zasad wykonywania obowigzkow przekazywania Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych;

5) okreslenia zasad upowszechniania wsérod Pracownikow wiedzy z zakresu schematow

podatkowych;

6) okreslenia zasad zgtaszania przez Pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisoOw o schematach podatkowych;

7) okreslenia zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania przepisow dotyczacych schematow
podatkowych oraz zasad postgpowania okreslonych w niniejszej wewngtrznej
procedurze.



§ 3. W ramach Procedury Wewnetrznej wyznaczony jest Koordynator do spraw
MDR, zajmujacy si¢ wykonaniem czynnosci zapewniajacych prawidlowa realizacje
obowiazkéw przez Gming, wynikajacych z art. 86a-860 Ordynacji podatkowej oraz
Pracownicy, zajmujacy si¢ rozpoznawaniem MDR, zglaszaniem MDR do Koordynatora do
spraw MDR oraz kontrolg realizacji Procedury Wewngtrzne;j.

§ 4. Uzyte w niniejszej procedurze wewnetrznej okreslenie ,,gminne jednostki
budzetowe” oznacza jednostki podlegajace centralizacji podatku VAT w tym urzad gminy.

§ 5. Dla celow rejestracyjnych prowadzi si¢ Zestawienie zgloszonych stosowanych
w Gminie Kroscienko Wyzne schematéw podatkowych (zwany dalej: zestawieniem
zgloszonych schematow podatkowych) okreSlony w zalgczniku nr 1 do niniejszej
Procedury Wewngtrzne;.

Rozdzial 11
Identyfikacja schematu podatkowego

§ 6. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, Ktore spetnia jeden z ponizszych
warunkow:

1) spetnia kryterium gtownej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza;
2) posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza;
3) posiada inng szczego6lng ceche rozpoznawczg.
§ 7. Przez uzgodnienie rozumie si¢ czynnosci:
1) czynnos$¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci; czynnos¢ planowang lub zespot
czynnos$ci planowanych, ktorych:
a) co najmniej jedna ze stron jest podatnikiem, lub,
b) ktore maja lub mogg mie¢ wplyw na powstanic lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

§ 8. Szczegdlowe zasady rozpoznawania i1 kwalifikowania uzgodnien jako
mogacych spetnia¢ warunki uznania ich za schematy podatkowe, okresla zafgcznik nr 2 do
niniejszej Procedury Wewnetrzne;j.

§ 9. Pracownicy przy realizacji uzgodnien/czynno$ci/zdarzen, ktore moga stanowic¢
schematy podatkowe, sg zobowigzani do przeprowadzania wstepnej weryfikacji pod katem
sprawdzenia, czy wypetniaja definicj¢ schematu podatkowego.

§ 10. W przypadku rozpoznania w ramach wstepnej weryfikacji, ze dane
uzgodnienie/czynnos¢/zdarzenie w ocenie Pracownika spetnia lub moze spelnia¢ definicje
schematu podatkowego, Pracownik sporzadza protokot z tych czynnosci, ktory stanowi
zalgcznik nr 3 do niniejszej Procedury Wewnetrznej (nadajagc mu odpowiedni nr, ktory
podlega wpisaniu w wewnetrznym zestawieniu zgloszonych stosowanych schematow
podatkowych w rubryce ,,Numer weryfikacji MDR”) 1 przekazuje go do dalszej weryfikacji
przez dyrektoréw/kierownikow gminnych jednostek budzetowych/kierownikoéw referatow.



§ 11. Dyrektor/kierownik gminnej jednostki budzetowej/kierownik referatu ocenia

w oparciu o definicje schematu podatkowego, czy w istocie opisane przez Pracownika

zdarzenie/czynnos¢/uzgodnienie jest schematem podatkowym:

1) jezeli TAK, to sporzadza projekt informacji o schemacie podatkowym MDR-I (nadajac
mu nr, ktory podlega wpisaniu w wewnetrznym zestawieniu stosowanych schematow
podatkowych w rubryce ,,Numer identyfikacyjny MDR”) i przekazuje go w terminie
5 dni od rozpoznania schematu podatkowego do Koordynatora do spraw MDR w celu
wykonania dalszych zwigzanych z przekazaniem informacji do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej, zgodnie z wytycznymi w rozdziale IV i V Procedury
Wewnetrznej] MDR;

2) jezeli NIE, to sklada o$wiadczenie wedlug wzoru na zalqgczniku nr 4 do niniejszej
Procedury Wewngtrznej, ktore przekazuje do Koordynatora do spraw MDR za kazdy
kwartat, w terminie do 15-tego dnia nastepnego miesigca.

§ 12. Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku, dokonuja w oparciu

o definicj¢ schematu podatkowego samodzielnej oceny, czy weryfikowane przez nich

zdarzenie/czynno$¢/uzgodnienie  jest schematem  podatkowym. Dalszy  sposob

postepowania jest analogiczny, jak okreslony w § 12 pkt 1 i 2.

§ 13. Koordynator do spraw MDR, po otrzymaniu dokumentoéw okreslonych § 12

w przypadku watpliwosci dotyczacych kwalifikacji uzgodnienia/czynno$ci/zdarzenia,

uznania badz nie uznania ich za schemat podatkowy, moze przeprowadzi¢ dodatkowe

Czynnosci tj. Tozmowy z:

1) Pracownikami/dyrektorami/kierownikami gminnych jednostek budzetowych
/Kierownikami referatow /pracownikami zatrudnionymi na samodzielnym stanowisku
oraz,

2) zagda¢ do wgladu wszelkich dokumentéw, jakie uzna za niezb¢dne dla dodatkowej
analizy.
Rozdzial 111
Wspolpraca z zewnetrznymi podmiotami

§ 14. W przypadku wspodlpracy Pracownikow z zewnetrznymi podmiotami,
w szczegbdlnosci: z doradecg podatkowym, adwokatem, radca prawnym, pracownikiem
banku lub innej instytucji finansowej w ramach ktérej sa omawiane/opiniowane/
przedstawiane/wdrazane uzgodnienia, ktore spetniaja/mogg spetnia¢ definicje schematu
podatkowego, nalezy kazdorazowo wystapi¢ z zapytaniem do zewngtrznego podmiotu
o stwierdzenie, czy realizowane przez niego czynnosci nie sa schematem podatkowym.
Wzor zapytania stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszej Procedury Wewngtrznej.

§ 15. Otrzymang odpowiedZ Pracownik za posrednictwem dyrektora/kierownika,
a w przypadku pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku bezposrednio
przez niego, przekazuje do Koordynatora do spraw MDR, ktory w dalszej kolejnosci
postepuje wedtug zasad okreslonych w art. 86b i 86¢c — Ordynacji podatkowej.



§ 16. W przypadku braku odpowiedzi od zewngtrznego podmiotu w terminie 21 dni
pracownik informuje Koordynatora do spraw MDR, na zasadach wskazanych w § 16
Rozdziatu III niniejszej Procedury Wewngtrzne;j.

Rozdzial IV
Zgloszenia nowych schematow podatkowych

§ 17. W przypadku stwierdzenia wystgpienia schematu podatkowego, zgodnie ze
sposobem identyfikacji okreslonym w Rozdziale II niniejszej Procedury nalezy wykonac
ponizsze czynnosci zmierzajace do jego zgloszenia Szefowi Administracji Skarbowe;.

§ 18. Obowigzek przekazania informacji o schematach podatkowych w Gminie
Kroscienko Wyzne moze dotyczy¢ trzech kategorii podmiotow:
1) promotora;
2) korzystajgcego;
3) wspomagajgcego.

§ 19. 1. Zgloszenia dokonuje Koordynator posiadajacy petnomocnictwo do
dokonywania zgloszeh w imieniu Wojta Gminy posiadajacy elektroniczny podpis
kwalifikowany.

2. Przyktadowa lista czynno$ci, dzialan, uzgodnien, ktore nie stanowig schematu
podatkowego stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszej Procedury Wewngtrzne;.

3. Przykladowa lista czynno$ci, dziatah, uzgodnien, ktére stanowig schemat
podatkowy stanowi zafgcznik nr 7 do niniejszej Procedury Wewnetrzne;j.

§ 20. Zgloszenia schematu podatkowego nalezy dokona¢ nie p6zniej niz w terminie

30 ni:
1) od dnia nastepnego po udost¢pnieniu schematu podatkowego;
2) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego;
3) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego,
w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wezesnie;.

§ 21. Zgloszenie kazdego nowego schematu podatkowego dokonane jest na
urzgdowym formularzu MDR-1 w Systemie zgtoszeniowym MDR, przy wykorzystaniu
tylko 1 wylacznie narzedzi udostepnionych przez Ministerstwo Finanséw pod adresem
www:https://mdr.mf.gov.pl Szczegdlowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego
MDR sg okreslone w Podrgczniku Uzytkownika systemu MDR ,,Informacje o schematach
podatkowych”.

§ 22. Po zgtoszeniu schematu podatkowego MDR nalezy pobra¢ za posrednictwem
Systemu zgloszeniowego MDR - Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO) 1 zapisad
w folderze zglaszanego schematu podatkowego oraz odnotowaé ten fakt w wewngtrznym
zestawieniu zgloszonych stosowanych schematow podatkowych w rubryce ,,Data przyjgcia
zgloszenia (UPO)”.



§ 23. Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia o nadaniu zgloszonemu
schematowi podatkowemu numeru NSP. Nalezy odnotowaé ten fakt w Wewngtrznym
Zestawieniu zgloszonych schematéw podatkowych w rubryce ,,Numer NSP”".

§ 24. W przypadku otrzymania od Szefa KAS postanowienia o odmowie nadania
NSP zgloszonemu schematowi podatkowemu, fakt ten nalezy odnotowa¢ w Wewnetrznym
Zestawieniu zgloszonych schematéw podatkowych w rubryce ,,Numer NSP”.

§ 25. W przypadku otrzymania od Szefa KAS postanowienia o uniewaznieniu
z urzedu nadanego numeru NSP, nalezy wykresli¢ odpowiednig pozycje w wewnetrznym
zestawieniu zgloszonych schematow podatkowych, wpisujac jednoczesnie wyrazy
,Uniewazniono” oraz dat¢ wydania postanowienia o uniewaznieniu.

Rozdzial V
Zgloszenie zastosowania schematéow podatkowych w deklaracji podatkowej

§ 26. 1. W przypadku dokonania w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek
czynnosci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskiwania wynikajacej
z niego korzysci podatkowej, nalezy w terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczace;]
tego okresu rozliczeniowego przekaza¢ do Szefa KAS informacje MDR-3, zawierajaca:

1) NSP tego schematu podatkowego;
2) wysokos¢ korzy$ci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli
korzystajacy uzyskal w danym okresie rozliczeniowym takg korzysc.

2. W wewngtrznym zestawieniu zgloszonych stosowanych schematow
podatkowych w rubryce ,,Zglaszany okres rozliczeniowy” nalezy odnotowac okres za jaki
jest zgtaszany schemat podatkowy, a w rubryce ,,Warto$¢ uzyskanej korzysci podatkowej”
- wysokos$¢ korzysci podatkowej lub jej brak.

§ 27. Informacja MDR-3, skfadana jest pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej
za zlozenie falszywego o$wiadczenia 1 zawiera klauzule o nastepujacej tresci: ,,Jestem
swiadomy odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia”. Klauzula ta
zastgpuje pouczenie o odpowiedzialnosci za sktadanie falszywych oswiadczen.

§ 28. W przypadku gdy schemat podatkowy, o ktorym mowa w § 27, nie posiada
NSP, informacja MDR-3 zawiera rowniez dane okreslone w MDR-I.

§ 29. W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu
podatkowego odbiegaja od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewnetrznego
w otrzymanych przez niego potwierdzeniu nadania NSP lub MDR-1, nalezy zmodyfikowac
te dane dla zapewnienia ich zgodno$ci ze stanem rzeczywistym.

§ 30. Po zgloszeniu schematu podatkowego MDR-3 nalezy pobraé za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR - Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO)
i zapisa¢ w folderze zglaszanego schematu podatkowego oraz odnotowaé ten fakt
w wewnetrznym  zestawieniu  zgloszonych stosowanych schematéw podatkowych
w rubryce ,,Data przyjecia zgtoszenia (UPO)”.



Rozdzial VI
Okreslenie zasad upowszechniania wsrod pracownikow wiedzy z zakresu przepisow
dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 31. 1. Dyrektor/kierownik gminnej jednostki budzetowej/komorki organizacyjnej
Urzedu Gminy Kroscienko Wyzne zapewnia pracownikom wykonujacym obowiazki
zwigzane z raportowaniem schematow podatkowych udziat w cyklicznych szkoleniach
dotyczacych tych obowigzkow.

2. Pracownicy jednostek budzetowych odpowiedzialni za przekazywanie informacji
o schematach podatkowych podpisuja oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z procedurg
wewnetrzng i zobowigzujg si¢ do jej przestrzegania. Wzor o$wiadczenia stanowi zalgcznik
nr 8 do niniejszej Procedury Wewnetrzne;j.

§ 32. Zastosowanie zasad postgpowania opisanych w niniejszej procedurze wymaga
uwzglednienia charakteru dziatalnoSci gminnej jednostki budzetowej jako instytucji
obowigzanej - w ramach scentralizowanej struktury Gminy - dla oceny przeprowadzanych
transakcji oraz przepisoOw ustawy Ordynacja podatkowa.

§ 33. Pracownicy gminnych jednostek budzetowych/komorki organizacyjnej
Urzedu Gminy maja obowigzek zachowaé¢ w tajemnicy fakt przekazania wlasciwym
organom informacji okreslonych w niniejszej procedurze wewnetrznej oraz informacji
0 prowadzonych analizach dotyczacych raportowania schematéw podatkowych.

Rozdzial VII
Okreslenie zasad zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepiséw dotyczacych przekazywania informacji o schematach
podatkowych

§ 34. Pracownik gminnej jednostki budzetowej/komorki organizacyjnej Urzedu lub
inna osoba wykonujaca czynnosci na rzecz Gminy, ktory powzigl uzasadnione podejrzenia,
7ze ma miejsce rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow z zakresu MDR, ma
obowigzek niezwlocznie poinformowaé pisemnie o tym fakcie dyrektora/kierownika
jednostki/komorki organizacyjnej Urzgdu wraz z przedstawieniem uzasadnienia.

§ 35. Pracownik gminnej jednostki budzetowej/komorki organizacyjnej Urzedu lub
inna osoba wykonujaca czynnosci na rzecz Gminy, ktory/a uzyskal/a informacje, ze zasady
postgpowania lub S$rodki stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych okre§lone w ustawie Ordynacja
podatkowa lub niniejszej procedurze wewnetrznej, sa niewlasciwie wykonywane, ma
obowigzek niezwlocznie poinformowa¢ pisemnie o tym fakcie kierownika
jednostki/komorki organizacyjnej Urzgdu wraz z przedstawieniem uzasadnienia.

§ 36. Dyrektor/kierownik jednostki’komorki organizacyjnej Urzedu zatrzymuje
oryginaty powiadomien, o ktorych mowa w § 35 i § 36, czynigc na nich adnotacj¢ o dacie



wplywu i godzinie wptywu oraz przechowuje je w sposob okreslony w Instrukcji obiegu
dokumentéw - Procedura Wewngtrzna.

§ 37. Po otrzymaniu powiadomienia, o ktorym mowa w § 35, dyrektor/kierownik
jednostki/komorki organizacyjnej Urzgdu niezwlocznie podejmuje czynnos$ci zmierzajace
do potwierdzenia, czy planowana transakcja moze mie¢ zwigzek z rzeczywistym lub
potencjalnym naruszeniem przepisow w zakresie MDR, stosujac zasady i $rodki okreslone
W niniejszej procedurze wewnetrznej oraz ustawie Ordynacja podatkowa oraz informuje
Koordynatora ds. MDR.

Rozdziat VIII
Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepisow oraz
zasad postepowania okreslonych w procedurze wewnetrznej

§ 38. Kontrole wewnetrzng lub audyt przestrzegania przepisOw oraz zasad
postepowania okreslonych w niniejszej procedurze wewnetrznej wykonuja pracownicy
Urzedu, kierownik referatu, dyrektor/kierownik gminnej jednostki budzetowej w ramach
prowadzonej kontroli zarzadczej - funkcjonalnej lub wskazany przez niego audytor
zewnetrzny.

§ 39. Celem kontroli wewnetrznej lub audytu jest przestrzeganie przepisow
art. 86a - 86i Ordynacji podatkowej oraz zasad postgpowania okreslonych w niniejszej
wewnetrzne] procedurze w szczego6lnosci tych, ktdre stanowig zapewnienie wilasciwego
wypetniania obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

§ 40. 1. Kontrola wewnetrzna lub audyt winny by¢ prowadzone w oparciu
0 przepisy regulujgce prowadzenie kontroli zarzadczej danej jednostki budzetowej lub
komorki organizacyjnej Urzedu Gminy.

2. Postanowienia niniejszego rozdziatu nie uchybiajg postanowieniom planow
kontroli i audytéw wewnetrznych.

Rozdzial IX
Okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji

§ 41. Wszystkie dokumenty, a takze informacje zwigzane z informowaniem
o schematach podatkowych musza by¢ przechowywane w sposob zapewniajacy ich poufnos¢
oraz wlasciwe zabezpieczenie przed ich zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata.

§ 42. Dokumenty nalezy przechowywac¢ albo w formie oryginaldéw albo ich
uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako
elektroniczne wersje dokumentow oryginalnych lub dokumenty istniejace wylacznie w wersji
elektronicznej.

§ 43. Obowigzek przechowywania dokumentéw 1 informacji wymienionych
w ust. 1 spoczywa na Gminie Kroscienko Wyzne przez okres 10 lat.



Zatgcznik nr 1 do Procedury Wewnetrznej

Zestawienie zgloszonych stosowanych schematéow podatkowych

Lp.

Nr
NSP

Nr
weryfikacji
MDR

Zglaszany
okres
rozliczeniowy

Wartos¢
uzyskanej
korzyS$ci
podatkowej

Numer
identyfikacyjny
MDR

Data

przyjecia
zgloszenia
(UPO)

Podpis
zglaszaja
cego
MDR




Zatgcznik nr 2 do Procedury Wewnetrznej

Wskazanie ustawowych kryteriéw, jakie spelnia weryfikowane
dzialanie/czynnos$¢/uzgodnienie

PRZYPADEK I. Kryteria — spelnione lacznie TAK | NIE

1. Uzgodnienie*

2. Kryterium gtownej korzysci podatkowej**

3. Posiada og6lng ceche rozpoznawcza:

a) promotor lub korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w poufnosci wobec 0sob trzecich,
w szczego6lnosci wobec innych korzystajacych, promotorow Iub organow podatkowych,
sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;

b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysoko$¢ uzalezniona jest
od wysokosci korzysci podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia;

C) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzy$ci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia
lub jego czesci, w przypadku gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci
nizszej, niz zaktadano;

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja sie na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktore nie wymaga istotnych zmian
w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajacego;

¢) podejmowane sg celowe czynno$ci dotyczgce nabycia spolki przynoszacej straty,
zaprzestania gtdéwnej dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki

w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do
podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych

strat;

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodoéw) do innego zrodta dochodow
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowaniem zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

g) czynnosci prowadza do okrgznego obiegu srodkdéw pienieznych poprzez zaangazowanie
podmiotow posredniczacych niepetniacych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan, ktore
wzajemnie si¢ znoszg lub kompensuja lub prowadza do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem tych czynnosci albo maja inne podobne
cechy;

h) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow transgraniczne
ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub
zarzadu odbiorcy:

- nie naktada si¢ podatku dochodowego od o0s6b prawnych lub pobiera si¢ podatek dochodowy
od o0s6b prawnych wedlug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

- platnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sa preferencyjnymi zasadami
opodatkowania.




i) korzystajacy zobowiazat si¢, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspotpracowat
z promotorem, ktory udostepnil uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub
odszkodowanie,

j) promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan wskazanych
wlit.bic

k) na podstawie istniejgcych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dzialajacy promotor lub
korzystajacy, do ktorych nie stosowatyby si¢ obowigzki przewidziane w przepisach niniejszego
rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w lit. a-c bylo
faktycznie respektowane.

*Uzgodnienie — rozumie si¢ przez to czynno$¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynno$ci, w tym czynnosé
planowang lub zespo6t czynno$ci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére majg
lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego.

**Kryterium gléwnej korzysci podatkowej — Kryterium glownej korzysci uwaza si¢ za spelnione, jezeli na
podstawie istniejagcych okoliczno$ci oraz faktow nalezy przyjac, ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢
zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzysci podatkowej moglby zasadnie wybra¢ inny sposob
postgpowania, z ktérym nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej
z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest glowng lub jedng z glownych korzysci, ktorg podmiot
spodziewa si¢ osiggnaé w zwiagzku z wykonaniem uzgodnienia.



Zatgcznik nr 3 do Procedury Wewnetrznej

Protokol wstepnej weryfikacji MDR

Numer protokotu:

Wypelnia pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki budzetowej JST/
Wydzialy/Referatu/Stanowiska/Biura

Imie¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej Protokot

1. Opis dzialania/czynnosci, ktére sg przedmiotem weryfikacji:

2. Przestanki z powodu ktérych, wedlug wiedzy pracownika, ww. uzgodnienie moze by¢ uznane
za schemat podatkowy:

Podpis pracownika wraz z pieczecig stuzbowg

Wypehia Dyrektor/Kierownik jednostki budzetowej

Data weryfikacji

Weryfikowane dzialanie/ TAK NIE

czynno$¢ jest uznawane za
schemat podatkowy

Podpis dokonujgcego weryfikacji




Zatqcznik nr 4 do Procedury Wewnetrznej

Wzor oswiadczenia o niewystgpieniu schematow podatkowych

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze w miesigcu/kwartale ... i, roku,
W gminnej jedNOSECe BUAZEtOWE] .. ...vine ettt
/w ramach sprawowanego Samodzielnego Stanowiska NIE WYSTAPILY

czynno$ci/dziatania/uzgodnienia wypehiajgce definicje schematu podatkowego.

Podpis wraz z pieczecig stuzbowg



Zatgcznik nr 5 do Procedury Wewnetrznej

Dane podmiotu wnioskujgceqo

Dane doradcy zewnetrznego

Whniosek o udzielenie informacji

Majac na uwadze przepisy art. 86a -860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325), ktory wprowadza obowigzek raportowania do
Szefa Krajowej Administracji Podatkowej schematéw podatkowych, zwracam si¢
z wnioskiem o udzielenie informacji, czy podejmowane przez Panstwa w ramach

stanowig schemat podatkowy w rozumieniu ww. przepisow.

W przypadkach odpowiedzi twierdzacej, prosz¢ réwniez o udzielenie informacji, czy
w ramach wykonywanych czynnosci obowigzuje Panstwa zachowanie prawnie chronionej
tajemnicy zawodowej.

Prosze o udzielenie pisemnej odpowiedzi na powyzsze zapytanie w terminie 7 dni od daty
otrzymania niniejszego pisma i przestanie na adres..................ocooiiiiiiiiiii i

W razie pytan prosz¢ o kontakt telefoniczny pod numerem ........................ lub
poczta elektroniczng na adres ....................... . Sprawe prowadzi ............c.oeiiiinn..

Podpis wraz z pieczqtkq stuzbowq



Zatgcznik nr 6 do Procedury Wewnetrznej

LISTA CZYNNOSCI, DZIALAN, UZGODNIEN,
KTORE NIE STANOWIA SCHEMATU PODATKOWEGO
(PRZYKLADOWA LISTA MDR)

L.p.

Rodzaj czynnoS$ci, dzialan, uzgodnien

Sprzedaz biletow wstgpu na sitownie.

Realizacja uslug w zakresie pomocy spolecznej przez jednostki budzetowe Gminy
Kroscienko Wyzne.

Realizacja ustug edukacyjnych przez jednostki budzetowe Gminy Kroscienko Wyzne.

Administrowanie nieruchomos$ciami komunalnymi.

Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste.

Oddawanie nieruchomos$ci w uzytkowanie.

Nabywanie prawa wlasno$ci badz prawa uzytkowania wieczystego.

Naliczanie i pobieranie optat za uzytkowanie wieczyte.

Przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

OO N |0 W

Przenoszenie prawa wlasno$ci oraz prawa uzytkowania wieczystego.

-
©

Sprzedaz nieruchomosci na podstawie obowigzujgcych przepisow.

-
Lo

Wystawianie faktur z wlasciwa stawka VAT wynikajacg z przepisow ustawowych
w zakresie refakturowania optat za media (prad, wode, gaz, odprowadzanie Sciekdw itp.).

-
o

Czynno$ci polegajagce na wynajmowaniu/wydzierzawianiu powierzchni, pomieszczen
i lokali — przy zastosowaniu wiasciwych stawek VAT wynikajacych z przepisow prawa.

13.

Wynajem powierzchni i pomieszczen (np. sale gimnastyczne, boiska, powierzchnie pod
reklame itp.)z uwzglednieniem wiasciwych stawek VAT wynikajacych z przepiséw prawa.

14.

Realizacja ustawy o podatku od towarow i uslug VAT oraz podatku akcyzowym
- w zakresie wystawiania faktur i rachunkdéw uproszczonych oraz prowadzenie rejestru.

15.

Naliczanie kar umownych i wystawianie wykonawcom robot not obcigzeniowych.

16.

Podejmowanie dziatan w oparciu o rozwigzania majace potwierdzeniec w wydanej
indywidualnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego — interpretacja uznajaca
stanowisko Gminy za prawidlowe.

17.

Podejmowanie dzialan w oparciu o rozwigzania majace potwierdzenie w prawomocnym
wyroku sadu administracyjnego wydanego do zaskarzonej przez Gmine indywidualnej
interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

18.

Udzielanie dotacji celowych z budzetu jst, w trybie art. 221 ustawy o finansach
publicznych, na finansowanie Ilub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji
organizacjom prowadzacym dziatalnos$¢ pozytku publicznego.

19.

Udzielanie dotacji podmiotowej i przedmiotowej z budzetu.

20.

Ubezpieczenie budynkéw i samochoddéw stuzbowych bedacych w administracji referatu
Gminy.




21.

Zaopatrzenie w artykuty biurowe, sprzet biurowy, prase, publikacje itp.

22. | Zamawianie i dystrybucja materiatdw promocyjnych Gminy.

23. | Organizacja obchodow §wiat narodowych, przygotowanie i realizacja imprez kulturalnych
organizowanych przez gmine, finansowanych z budzetu i w zwigzku z tym zawieranie
umow z artystami, wykonawcami cateringu, dokonywanie zakupow np.: kwiatow,
wigzanek itp.

24. | Sporzadzanie lub zmiana miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

25. | Wydawanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
gminy.

26. | Wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu dziatki z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego gminy.

27. | Prowadzenie remontéw / inwestycji lokali mieszkalnych, budynkow.

28. | Przeprowadzanie przegladow technicznych (np. kominiarskie, elektryczne, techniczne).

29. | Oddawanie majgtku Gminy w trwaly zarzad na podstawie odrebnych przepiséw
ustawowych.

30. | Dokonywanie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej.

31. | Prowadzenie spraw w zakresie ochrony zwierzat wynikajgcych z ustawy o ochronie
zwierzat.

32. | Zawieranie umow z dostawcami mediow.

33. | Tworzenie rocznych planéw zamoéwien publicznych.

34. | Prowadzenie zamowien publicznych powyzej 30 000 EURO dla komérek organizacyjnych

Urzedu Gminy.




Zatgcznik nr 7 do Procedury Wewnetrznej

LISTA CZYNNOSCI, DZIALAN, UZGODNIEN,
KTORE STANOWIA SCHEMAT PODATKOWY
(PRZYKEADOWA LISTA WERYFIKACJI)

L.p. Rodzaj czynnoSci, dzialan, uzgodnien
1. Realizacja porozumien miedzygminnych — wymagana kazdorazowa analiza
indywidualnego przypadku.
2. Oddanie do uzywania i1 pobierania pozytkow urzadzenia kanalizacji deszczowej —
wymagana kazdorazowa analiza indywidualnego przypadku.
3. Wnoszenie wktadow pienigznych i niepienieznych (aportéw) do spotek, ktorych
udziatowcem /akcjonariuszem jest Gmina.
4, Wydzierzawienie spélce, ktorej udzialowcem / akcjonariuszem jest Gmina, sktadnikéw
majatku Gminy.
5. Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspotczynnika VAT innego niz prewspolczynnik

okreslony zgodnie z regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych
towarow 1 ustug dla celéow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych
podatnikbw  oraz rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 20 lutego
2020r.zmieniajgcym  rozporzadzenie w  sprawie sposobu okre§lania  zakresu
wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w
przypadku niektéych podatnikéw — opracowanie i wdrozenie prewspdiczynnika przez
pracownikow jednostek budzetowych gminy

6. Wyptlata dotacji innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe itp.), ktore
za $rodki dotacji nabywaja od Gminy ushugi (np. dzierzawa obiektow, pomieszczen itp.).

7. Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku Gminy, skutkujacego
mozliwo$cia odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletnie;.




Zatgcznik nr 8 do Procedury Wewnetrznej

OSWIADCZENIE

Jednostka/komorka organizacyjna..........c.coooiiiiiiiii e

S AN WISKO . .« ettt e

Ja, nizej podpisana/y o§wiadczam, ze:

1)

2)
3)

zapoznalam/em si¢ z Procedura Wewnetrzng w  zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych (MDR), obowigzujagcg w Gminie Kroscienko Wyzne,

zobowiazuje si¢ do przestrzegania Procedury Wewnetrznej MDR,

zobowiazuje si¢ postgpowac zgodnie z Procedurg Wewngtrzng MDR w sytuacjach
przewidzianych w Procedurze oraz w przepisach dotyczacych przekazywania

informacji o schematach podatkowych,

4) jestem $wiadoma/y, ze naruszenie obowigzkow wskazanych w Procedurze

Wewnetrznej MDR jest traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
obowigzkéw pracowniczych 1 moze skutkowaé poniesieniem przeze mnie
odpowiedzialnos$ci karnej skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okre$lone w

ustawie z dnia 10 wrze$nia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy.

(podpis pracownika)



