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ZARZADZENIE NR V/235/2020
Wojta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 18 listopada 2020 r.

sprawie wyznaczenia osoby pelniacej funkcje Administratora Systemow

Informatycznych Urzedu Gminy Kroscienko Wyzne (ASI)

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:
9 g y p p ] ¢ epyj

§ 1. 1. Wyznacza si¢ Bogdana Zigb¢ na Administratora Systemow Informatycznych

Urzedu Gminy Kroscienko Wyzne.

a)
b)
c)

d)

9)

h)

2. Administrator Systemow Informatycznych realizuje zadania okreslone ponizej:
wspoélpraca z Administratorem Danych Osobowych i wykonywanie jego polecen;
wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych Urzedu Gminy Kroscienko Wyzne;

wdrozenie 1 utrzymanie S$rodkow szyfrowania danych osobowych, przetwarzanych
w ramach systemu informatycznego urzedu, w szczegdlnosci zabezpieczenie srodkami
ochrony kryptograficznej urzadzen przeno$nych shizacych do przetwarzania danych
osobowych (np. laptopy, smartfony);

przeprowadzenie wiasciwej konfiguracji systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych w urzedzie, w celu zapewnienia jego zdolnosci do
cigglego utrzymania poufnosci, integralnosci, dostgpnosci i odpornosci systemow i ustug
przetwarzania,

dbato$¢ o utrzymanie i zabezpieczenie serweréw systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych w urzedzie, niezaleznie od tego czy serwer znajduje si¢
w zasobach lokalowych urz¢du, czy poza nim, a w szczegdlnosci zapewnienie jego
poufnosci, integralnosci, dostgpnosci 1 odpornosci;

zapewnianie zdolnosci systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych
osobowych w urzegdzie, do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych
i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczno$ci srodkow technicznych systemu
informatycznego shizacego do przetwarzania danych osobowych w urzedzie, majacych
zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych z jego uzyciem;

instalacja, konfiguracja, usuwanie, zamawianie licencji i ich przedtuzanie, w odniesieniu
do oprogramowania uzywanego w urzadzeniach teleinformatycznych stosowanych
w systemie teleinformatycznym urzedu,

nadzor nad pracami podmiotéw zewnetrznych, przeprowadzajacych prace przy naprawach,
konserwacjach systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych
w urzedzie, w celu zapewnienia zgodnosci tych czynno$ci z zasadami przyjetymi
w urzedzie;



)

K)

nadawanie, zmiana i wycofywanie identyfikatoréw i haset oraz uprawnien do korzystania
z aplikacji i programow osobom upowaznionym do przetwarzania danych osobowych
w urzedzie;

prawidlowe wdrozenie i zapewnienie funkcjonowania systemu sporzadzania kopii
bezpieczenstwa wszelkich nos$nikéw informacji, shuzacych do przetwarzania danych
osobowych w urzedzie;

podejmowanie dziatan w przypadku podejrzenia lub wykrycia naruszen bezpieczenstwa
w systemie zabezpieczen systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych
osobowych w urzedzie;

m) podejmowanie dziatanh w przypadku podejrzenia lub wykrycia incydentow bezpieczenstwa

P)

informacji w systemie zabezpieczen systemu informatycznego shuzacego do przetwarzania
danych osobowych w urzedzie;

Swiadczenie pomocy technicznej w zakresie obstlugi oprogramowania 1 urzadzen
uzywanych w ramach systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych
osobowych w urzedzie;

Zabezpieczenie urzadzen stuzacych do przetwarzania danych osobowych w urzgdzie;

zabezpieczenie haset ASI i zapewnienie dostepu do nich w Sytuacjach wyzszej koniecznosci
oraz niezdolnosci ASI do uzycia haset.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Kroscienko Wyzne.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



