ZARZADZENIE NR V/240/2020
Wojta Gminy Kroscienko Wyzne
z dnia 1 grudnia 2020 r.

W sprawie przeprowadzenia spisu z natury, uzgodnienia sald rachunkow
bankowych i rozrachunkéw z kontrahentami, uzgodnienia stanu zapasow
skladnikéow aktywow powierzonych obcej jednostce oraz poréwnania danych
z ewidencji ksiegowej z dokumentami i ich weryfikacji

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pdézn. zm.) oraz art. 26 ust. 1-3 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.)

zarzadza si¢, Co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam nastepujace pola spisowe:

Nr pola Nazwa pola spisowego

Osoba materialnie
odpowiedzialna

1. Urzad Gminy - Kroscienko Wyzne:

- Srodki trwale,

- pozostate srodki trwate,

- wartos$ci niematerialne i prawne,

- materialy przy wydatkach biezacych,
- lloSciowy spis materiatlowki,

- materialy przy inwestycjach,

- kasa.

Mateusz Liput —W¢éjt Gminy
Janusz Wasowski

Joanna Kandefer

Maciej Filar

Tomasz Marosz

Waldemar Wijaszka

Marian Lorens

Marek Filar

2. Mienie Wiejskie Kroscienko Wyzne:
- §rodki trwale,

- pozostate srodki trwate,

- wartos$ci niematerialne i prawne,
- illoSciowy spis materialowki.

Bolestaw Pudlowski - Soltys

3. Dom Ludowy - Kroscienko Wyzne:
- §rodki trwale,

- pozostate srodki trwate,

- illoSciowy spis materialowki.

Bolestaw Pudlowski- Sottys

4. Ochotnicza Straz Pozarna - Kro$cienko Wyzne:

- srodki trwale,

- pozostate §rodki trwate,

- materialy przy wydatkach biezacych,
- illo§ciowy spis materialowki.

Pawel Szalankiewicz
Andrzej Glazar
Gabriel Glazar
Radostaw Jurczak

5. Ochotnicza Straz Pozarna - Pustyny:

- srodki trwale,

- pozostale §rodki trwate,

- materialy przy wydatkach biezacych,
- illo§ciowy spis materialowki.

Krzysztof Podkul
Robert Zygarowicz




6. Mienie wiejskie, Dom Ludowy - Pustyny: Stanistaw Ziomek — Sottys
- $rodki trwale,

- pozostale $rodki trwate,

- wartosci niematerialne i prawne,
- illo$ciowy spis materiatlowki.

7. Samodzielny Publiczny Gminny Zaktad Opieki Tomasz Marosz — Dyrektor
Zdrowotnej - Kroscienko Wyzne: SPG z0z
- srodki trwale.

8. Gminny Os$rodek Sportu i Rekreacji — Kroscienko | Rafal Przymusinski-Kierownik
Wyzne: GOSIR
- srodki trwate.

9. Klub Mtodziezowy w Pustynach: Anna Omachel
- $rodki trwale,
- wartosci niematerialne i prawne

10. Instalacja  systemow  energii odnawialnej dla| Mateusz Liput -Wojt Gminy
gospodarstw domowych z terenu Gminy Kroscienko | Uczestnicy projektu:

Wyzne: ,Instalacja systemoéw energii
- $rodki trwale. odnawialnej dla gospodarstw
domowych z terenu Gminy
Kroscienko Wyzne”
11. Budynek Uzytecznos$ci Publicznej w Pustynach: Mateusz Liput - Wéjt Gminy
- Srodki trwale, Stanistaw Ziomek
- pozostate srodki trwate, Tomasz Marosz
- ilo$ciowy spis materiatowki. Ewelina Zygarowicz

§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych nr 3 i 4 powohuje zespot
spisowy w nastepujacym sktadzie:
1) Elzbieta Florek — przewodniczacy;
2) Mariusz Gatuszka — czlonek;
3) Stanistaw Bielecki — cztonek.

§ 3. Do przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych nr 1 i 7 powoluje zesp6t
spisowy w nastepujacym skladzie:
1) Kacper Sabik — przewodniczacy;
2) Lukasz Lorens — cztonek;
3) Dorota Kropaczek — cztonek;
4) Natalia Wacek — cztonek.

§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury w polach spisowych nr 2, 5, 6, 9 powoluje
zespol spisowy w nastepujacym skladzie:
1) Agnieszka Pelczar — przewodniczacy;
2) Malgorzata Wojtyczek-Skorka— czlonek;
3) Maria Omachel -Szul — cztonek;
4) Stanistaw Sliwinski — cztonek.




§ 5. Do przeprowadzenia spisu z natury w polu spisowym nr 8 powoluje zespot
spisowy w nastepujacym skladzie:
1) Mariusz Lorens — przewodniczacy;
2) Stanistaw Bielecki — cztonek;
3) Janusz Wasowski — czlonek.

§ 6. Do przeprowadzenia spisu z natury w polu spisowym nr 10, 11 powoluj¢ zesp6t
spisowy w nastepujacym sktadzie:
1) Stanistaw Bielecki — przewodniczacy;
2) Kacper Sabik — cztonek;
3) Janusz Wasowski — cztonek.

§ 7. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na ostatni dzien roku
obrotowego, tj. 31 grudnia 2020 roku.

2. Termin zakonczenia 1 przekazania pelnej dokumentacji ustala si¢ na dzien
15 stycznia 2021 roku.

§ 8. 1. Spisy z natury nalezy sporzadzi¢ na oddzielnych arkuszach spisowych:
1) srodki trwate;
2) pozostate srodki trwale;
3) wartos$ci niematerialne i prawne;
4) materialy przy wydatkach biezacych;
5) materiaty przy wydatkach inwestycyjnych;
6) ilosciowy spis materialowki.
2. Grunty gminne inwentaryzuje si¢ w drodze weryfikacji.
3. W spisach z natury powinna by¢ zachowana kolejnos$¢ chronologiczna.

§ 9. W celu wyceny przewodniczacy komisji przekazujg arkusze spisow z natury
dotyczace:
1) pozostalych srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych — Pani Renacie
Sliwinskiej;
2) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych — Panu Witoldowi Frydrychowi;
3) materialow przy wydatkach biezacych — Pani Justynie Kiszka;
4) materiatow przy wydatkach inwestycyjnych — Pani Halinie Frydrych;
5) materialowki — Pani Joannie Kandefer.

§ 10. 1. Do uzgodnienia sald rachunkéw bankowych 1 rozrachunkéw z kontrahentami,
uzgodnienia stanu zapasow sktadnikow aktywow powierzonych obcej jednostce wyznacza sie:
1) Haling Frydrych;

2) Justyne Kiszka.

2. Z czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 sporzadza si¢ protokot z uzgodnienia sald

rachunkow bankowych i rozrachunkéw z kontrahentami.



§ 11. 1. Do pordéwnania danych z ewidencji ksiggowej z dokumentami i ich weryfikacje
- naleznosci 1 zobowigzanh wobec o0sO6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych
z tytuléw publiczno-prawnych oraz weryfikacji gruntow gminnych wyznacza si¢:
1) Witolda Frydrycha — dotyczy gruntéw oraz zobowigzania pieni¢znego od oséb fizycznych
(zat. 3);
2) Stanistaw Sliwinski - dotyczy gruntow (zat. 3);
3) Agnieszka Pelczar — dotyczy oplat komunalnych (zat. 2);
4) Mari¢ Omachel-Szul — dotyczy podatku od srodkow transportowych oraz podatku od 0sob
prawnych (zat. 2);
5) Joanna Kandefer — dotyczy optat komunalnych (zat. 2).
2. Z czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza si¢ protokotl. Przykladowe wzory
protokotow zostaty okreslone w zalaczniku nr 2-3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 12. Protokoly z uzgodnienia sald rachunkéw bankowych 1 rozrachunkow
z kontrahentami, uzgodnienia stanu zapasow skladnikow aktywow powierzonych obcej
jednostce oraz pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji, osoby odpowiedzialne przekazuja — Skarbnikowi Gminy Kroscienko Wyzne.

§ 13. W celu przeprowadzenia spisu z natury zobowigzuje osoby odpowiedzialne
materialnie do uporzadkowania 1 przygotowania pol spisowych.

§ 14. Zobowigzuje¢ Zastepce Wojta Gminy Kroscienko Wyzne oraz Skarbnika Gminy
Kroscienko Wyzne do przeszkolenia cztonkow zespolow spisowych celem przeprowadzenia
spisu z natury i weryfikacji stanow ksiggowych.

§ 15. Nadzor nad prawidlowoscig spisu pehit bedzie Jan Omachel — Zastepca Wojta
Gminy Kroscienko Wyzne.

§ 16. Osobg odpowiedzialng za rozliczenie skfadnikow majatkowych Urzedu Gminy
i podleglych jednostek organizacyjnych bedzie Agnieszka Filar — Skarbnik Gminy Kroscienko
Wyzne.

§ 17. 1. Osoby powolane do zespoldow spisowych ponosza petng odpowiedzialnosé
za wlasciwe 1 zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury oraz
weryfikacji.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone im mienie sktadaja o$§wiadczenie
zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr V/ 240 /2020
Wojta Gminy Kro$cienko Wyzne
z dnia 1 grudnia 2020 r.

stanowisko

Kroscienko Wyzne,.....................

Oswiadczenie

Oswiadczam, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, ze nie
roszcze zadnych pretensji 1 nie wnosz¢ uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie ilo$ci
1 jako$ci zinwentaryzowanych skladnikow majatkowych. Wszystkie skfadniki majatku
znajdujace si¢ w

Zostaly w mojej obecnosci spisane w arkuszach spisowych od numeru

do NUMETU.......ooiviitiii e, 1 nie zglaszam zastrzezen do komisji

inwentaryzacyjnej.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej



Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr V/ 240 /2020
Wojta Gminy Kro$cienko Wyzne
z dnia 1 grudnia 2020 r.

Saldo KoNta. .....ooovuei NAAZIEN. ..ottt

Zespot weryfikacyjny w skladzie:

wdniu ... zweryfikowat saldo konta..................ooo

i stwierdzil, ze saldo konta wynika z =zapisow udokumentowanych sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dokumentami. Jest ono realne i poprawnie ustalone.

Saldo obejmuje:

2 ) Zh
D) Zh
&) Zh
Saldo koncowe na dzZi€N cueeeeerernereenrenrenresnecensonnns WYNOSE: 4eeeneronnresnesoensosnsssnnsonns 7t

podpis osoby odpowiedzialnej za ewidencje ksiggowa

Podpisy cztonkow zespotu weryfikacyjnego:

ZATWIERDZONO

Glowny ksiggowy Kierownik jednostki



Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr V/ 240 /2020
Wojta Gminy Kro$cienko Wyzne
z dnia 1 grudnia 2020 r.

PROTOKOL

z weryfikacji sald i gruntow gminnych przeprowadzonej poprzez poréwnanie danych

z ewidencji ksiegowej z dokumentami zrodtowymi

1. Saldo konta 011 Srodki trwale — grunty wg. stanu na dzien 31.12.2020 wynosi

2. Zestawienie szczegdlowe posiadanych gruntoéw wraz z ich warto$ciami stanowi zat. nr. 1
do protokotu.
3. Zestawienie szczegdlowe posiadanych gruntow wraz z informacja o dokumencie

stanowigcym podstawe nabycia stanowi zal. nr 2 do protokotu

Zesp6t werytikacyjny w sktadzie:

zweryfikowat poprawno$¢ salda konto 011 srodki trwale — grunty, na ktore przypada:
1) stan bilansu otwarcia na dzien 1 stycznia ........... r. w kwocie brutto ..............cc......... 7k

2) przychody w roku obrotowym (wartos$¢ poczatkowa)



( wedlug warto$ci poczatkowej)

4. Zespot potwierdzil, ze jednostka posiada:
1) akt notarialny nabycia gruntu oraz prawa wieczystego uzytkowania gruntu;
2) umowe, kupna — sprzedazy, umowe uzyczenia, umowe¢ najmu;
3) decyzje¢ organu przekazujacego grunt;

4) inny dokument (Np. ................... ).

podpis osoby odpowiedzialnej za ewidencje ksiggowa

Podpisy cztonkéw zespohlu weryfikujacego:

Skarbnik Gminy Kro$cienko Wyzne

Zatwierdzam:

Wojt Gminy Kroscienko Wyzne



