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Mateusz Liput

ul. Potudniowa 9
38-422 Kroscienko Wyzne

tel. 13 431 51 90

fax 13 431 68 60

e-mail: urzad@kroscienkowyzne.pl
www: www.kroscienkowyzne.pl

D

o zakresu zadan Woéjta nalezy:

- reprezentowanie Gminy na zewnatrz,
- kierowanie biezgcymi sprawami Gminy,
- podejmowanie czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych oséb do podejmowania tych

CzZynnosci,

- wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikéw Urzedu,
. zapewnianie przestrzegania prawa przez wszystkie referaty i stanowiska pracy,
- okresowe zwotywanie narad z udziatem Zastepcy Wéjta, Sekretarza, Skarbnika oraz pracownikéw zatrudnionych na

samodzielnych stanowiskach pracy w celu uzgadniania wspétdziatania i realizacji zadan,

- rozstrzyganie sporéw w zakresie dotyczacym podziatu zadan,
- udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,
- upowaznianie pracownikéw Urzedu do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych

sprawach z zakresu administracji publicznej,

- przyjmowanie oswiadczen o stanie majgtkowym od Sekretarza i Skarbnika oraz pracownikéw Urzedu,

upowaznionych przez Wéjta do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych,

- 0g6Iny nadzdr nad wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu czynnosci kancelaryjnych i stosowania przepiséw -

Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

- podejmowanie czynnosci zwigzanych z bezposrednim zagrozeniem interesu publicznego,
- wykonywanie innych zadan zastrzezonych do kompetencji Wéjta przepisami prawa.
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