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Z A R Z Ą D Z E N I E   NR  I/ 535 /2006

Wójta Gminy Krościenko Wyżne 

z dnia 29 grudnia 2006 roku
zmieniające zarządzenie w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz zakładowego planu kont dla budżetu gminy i podległych jednostek.


Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 30 ust. 2 pkt 4, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 
8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, 
poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, 
z 2006 r. Nr 17, poz. 128 oraz  Nr 181, poz. 1337) i art. 10 ust. 1 i 2 ustawy 
o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1456 i Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539 i Nr 257, poz. 2252 oraz z 2006 r. Nr 157, 
poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540) oraz ( 1 pkt 2 i 3, ( 3 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości 
oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020);
Wójt Gminy Krościenko Wyżne 

zarządza, co następuje:

( 1

W ZARZĄDZENIU NR I/17/2002 Wójta Gminy Krościenko Wyżne z dnia 1 lipca 2002 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz zakładowego planu kont dla budżetu gminy i podległych jednostek, zmienionym ZARZĄDZENIEM 
NR I/171/2003 Wójta Gminy Krościenko Wyżne z dnia 19 grudnia 2003 r. zmieniającym zarządzenie w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz zakładowego planu kont dla budżetu gminy i podległych jednostek 
i ZARZĄDZENIEM NR I/445/2006 Wójta Gminy Krościenko Wyżne z dnia 
14 lutego 2006 r. zmieniającym zarządzenie w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz zakładowego planu kont dla budżetu gminy i podległych jednostek, wprowadza się następujące zmiany.
( 2

W załączniku nr 2 „PLAN KONT DLA JEDNOSTEK BUDŻETOWYCH”:
1) w części I „Wykaz kont” :

a) ust. 1 „Konta bilansowe”:
1) zespół 0 – „Majątek trwały”: 

dodaje się:

016 - dobra kultury

021 – podstawowe wartości niematerialne i prawne (umarzane stopniowo)

224 -  rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych 

b) ust. 2 „Konta pozabilansowe”:
dodaje się:
980 – plan finansowy wydatków budżetowych

2) w części II „Opis kont”:
a) ust. 1 „Konta bilansowe”:
1) Zespół 0 - „Majątek trwały”:
dodaje się:
Konto 016 – „ Dobra kultury”:
Konto 016 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości dóbr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje się w szczególności: 

1) przychód dóbr kultury pochodzących z zakupu lub nieodpłatnie otrzymanych, 

2) nadwyżki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje się w szczególności:

1) rozchód dóbr kultury na skutek likwidacji, sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania, 

2) niedobory i szkody. 

Przychody i rozchody dóbr kultury wycenia się według cen nabycia. 

Przychody z tytułu nieodpłatnego otrzymania lub nadwyżki wycenia się zgodnie 
z komisyjnym oszacowaniem ich wartości. 

Konto 016 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość kultury znajdujących się w jednostce.  

W związku z wprowadzonymi zmianami w ustawie z dnia 25 października 1991 r. 
o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123 z póź. zm.), w wyniku których ustalono, że instytucje kultury uzyskują osobowość prawną z chwilą wpisu do rejestru prowadzonego przez organizatora (art. 14 ust. 1) oraz, że gospodarują samodzielnie przydzieloną i nabytą częścią mienia, prowadząc samodzielną gospodarkę finansową w ramach posiadanych środków ( art. 27 ust. 1). 

Konto 021 – „Podstawowe wartości niematerialne i prawne (umarzane stopniowo)”:
Wartości niematerialne i prawne, których wartość przekracza 3 500 zł (ustaloną 
w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych) umarza się stopniowo.

Konto 224 – „Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych”:
Konto służy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje się wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący, a na stronie Ma – wartość dotacji uznanych za prawidłowo wykorzystane 
i rozliczone zgodnie z obowiązującymi przepisami w korespondencji z kontem 810. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniać możliwość ustalenia wartości przekazanej dotacji, według jednostek oraz przeznaczenia dotacji. Saldo Wn konta oznacza wartość niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji wartość dotacji należnych do zwrotu, w którym zostały przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów budżetowych, są ujmowane na koncie 221.
2. „Konta pozabilansowe”:
dodaje się:

Konto 980 – „Plan finansowy wydatków budżetowych”:
Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje się równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych.

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego wydatków budżetowych. 

Konto 980  nie wykazuje na koniec roku salda

( 3

„Konta bilansowe”:

130 – rachunki bieżące jednostek budżetowych

221– należności z tytuły dochodów budżetowych

234 – pozostałe rozrachunki z pracownikami

810 – dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje

 w części „Opis kont” otrzymuje brzmienie:

Konto 130 – „Rachunki bieżące jednostek budżetowych”:
Konto 130 – „Rachunki bieżące jednostek budżetowych”. 
Konto 130 służy do ewidencji stanu środków budżetowych oraz obrotów na rachunku bankowym jednostki budżetowej z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budżetowych objętych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków budżetowych:

1) otrzymanych na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentów niższego stopnia, w korespondencji 
z kontem 223,

2) z tytułu zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych) w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym właściwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się:

1) zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budżetowej, w tym również środki pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych), w korespondencji 
z właściwymi kontami zespołu 1, 2, 3, 4,7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, 
w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy środków budżetowych dla dysponentów niższego stopnia (ewidencja szczegółowa według dysponentów, którym przelano środki budżetowe), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie wyciągów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem.

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 może służyć również do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych bezpośrednio z rachunku bieżącego budżetu. 

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatków podlega okresowemu przeksięgowaniu na podstawie sprawozdań budżetowych na stronę Ma konta 800, 
a w zakresie dochodów – na stronę Wn konta 800.

Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych na rachunku bieżącym jednostki budżetowej.

Saldo konta 130 równe jest saldu sald wynikających z ewidencji szczegółowej prowadzonej dla kont:

1) wydatków budżetowych: konto 130 w zakresie wydatków budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na realizację wydatków budżetowych, a niewykorzysta-nych do końca roku,
2) dochodów budżetowych; konto 130 w zakresie dochodów budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków budżetowych z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych, które do końca roku nie zostały  przelane do budżetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu:

1) środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku, w korespon- dencji z kontem 223.

2) do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 222

Konto 221 - „Należności z tytułu dochodów budżetowych”:
Konto 221 służy do ewidencji należności jednostek budżetowych z tytułu dochodów budżetowych, w których termin płatności przypada na dany rok budżetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone na dany rok budżetowy należności 
z tytułu dochodów budżetowych i zwroty nadpłat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy (zmniejszenia) należności.

Na koncie 221 ujmuje się również należności z tytułu podatków pobieranych przez właściwe organy. Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej (zaległości 
i nadpłaty).

Na koncie 221 nie ujmuje się należnych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego.

Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna być prowadzona według dłużników 
i podziałek klasyfikacji budżetowej. Konto 221 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn oznacza  stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w tych dochodach. 

Konto 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami”:
Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia. Na stronie Wn konta 234 ujmuje się 
w szczególności:

1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę,

2) należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych,

3) należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych,

4) należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód,

5) zapłacone zobowiązania wobec pracowników.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności:

1) wydatki wyłożone przez pracowników imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych,

3) wpływy należności od pracowników.

Zaliczki wypłacane pracownikom w walutach obcych można ujmować, do czasu ich rozliczenia, w równowartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności, roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami według tytułów rozrachunków. Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo ma – stan zobowiązań wobec pracowników

Konto 810 – „Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje”:
Konto 810 służy do ewidencji:

1) dotacji przekazanych z budżetu przez dysponentów środków budżetu 
w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

2) równowartości wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu na finansowanie inwestycji.
Na  stronie Wn konta 810 ujmuje się dotacje przekazane przez dysponentów środków budżetu w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz równowartość środków budżetowych wykorzystanych  na finansowanie inwestycji jednostek budżetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, salda konta 810  na konto 800 „Fundusz jednostki”.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

( 4

Zespól 7 – „ Przychody i koszty ich uzyskania” otrzymuje brzmienie:
Konta zespołu 7– „ Przychody i koszty ich uzyskania” służą do ewidencji:

1) przychodów i kosztów ich uzyskania z tytułu sprzedaży produktów, towarów przychodów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych, 
2) podatków nieujętych na koncie 400,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Na kontach zespołu 7 ujmuje się również przychody realizowane przez jednostki budżetowe w ramach dochodów własnych.

Za moment sprzedaży w kraju uważa się datę wykonania świadczenia zgodnie 
z umową kupna – sprzedaży (a w szczególności wysyłki, odbioru usługi a w eksporcie wyrobów i towarów - datę przewiezienia ich przez granice, potwierdzoną przez graniczny urząd celny).
Ewidencję szczegółową prowadzi się wg pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków.

( 5

Środki trwałe stanowiące własność Skarbu Państwa lub jednostki samorządu terytorialnego otrzymane nieodpłatnie, na podstawie decyzji właściwego organu, mogą być wycenione w wartości określonej w tej decyzji. 
( 6

Sprawozdania finansowe oraz bilans jednostka sporządza zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020).

( 7

Załącznik Nr 4 „Osoby odpowiedzialne za prowadzenie ksiąg rachunkowych ewidencji księgowej” otrzymuje brzmienie:
„Osoby odpowiedzialne za prowadzenie ksiąg rachunkowych

 ewidencji księgowej 

1. Księgi głównej (organ) dochodów i wydatków gminy:

· Stojak Izabela
2. Księgi jednostki samorządu terytorialnego (w zakresie wydatków budżetu): 

· Kiszka Justyna

a) księgi pomocniczej w zakresie wydatków majątkowych (subkonto –130):

 -   Frydrych Halina

3. Księgi jednostki samorządu terytorialnego (w zakresie dochodów budżetu): 

· Omachel-Szul Maria 

4.  Księgi jednostki samorządu terytorialnego (w zakresie sum depozytowych):

· Frydrych Halina

5. Księgi jednostki samorządu terytorialnego (w zakresie zakładowego funduszu świadczeń socjalnych):

· Frydrych Halina

6.  Księgi jednostki samorządu terytorialnego (w zakresie gminnego funduszu ochrony środowiska):

· Frydrych Halina

7.  Księgi samorządowej instytucji kultury – biblioteka:

· Frydrych Halina

8. Ewidencja rozliczeń paliwa zakupionego przez Urząd Gminy (między innymi 
w jednostkach OSP):

· Bargiel Edward
9. Ewidencja podatku rolnego, leśnego, od nieruchomości od osób fizycznych 
i prawnych:

· Omachel-Szul Maria 

· Frydrych Witold 

· Kandefer Joanna

10. Ewidencja rozliczeń z izbą rolniczą:

      -   Omachel-Szul Maria

11. Ewidencja druków ścisłego zarachowania:

· Michna Wanda

12.  Ewidencja opłaty skarbowej:

· Czarnowski Tomasz

13. Ewidencja podatku od posiadania środków transportowych:

· Omachel-Szul Maria

14.  Ewidencja wpłat ludności na budowę kanalizacji sanitarnej:

· Czarnowski Tomasz

15.  Ewidencja opłat za unieszkodliwianie i usuwanie stałych odpadów komunalnych:

· Pelczar Agnieszka

16.  Ewidencja wydawania zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych:

· Bargiel Edward

17.  Ewidencja podmiotów prowadzących działalność gospodarczą:

· Żywiec Aldona

18. Ewidencja materiałów biurowych:

· Fejkiel-Guzik Alicja

19. Ewidencja środków czystości i materiałów do bezpośredniego zużycia:

· Wąsowski Janusz

20. Ewidencji środków trwałych w budowie:

· Frydrych Halina

21. Ewidencja środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych odpisów amortyzacyjnych i umorzeniowych o wartości powyżej kwoty ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych:



-   Frydrych Witold

22. Ewidencja pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych 
o wartości poniżej kwoty ustalonej w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych: 


-   Kandefer Joanna

23. Prowadzenie książki materiałowej przedmiotów o okresie używania dłuższym niż rok lecz o wartości jednostkowej nie przekraczającej kwoty 50,00 zł:


-   Michna Wanda

24.   Prowadzenie kart materiałowych z zakresie inwestycji i modernizacji obiektów:


-   Frydrych Halina

25.    Prowadzenie kart materiałowych i rozrachunków z kontrahentami:


-   Kiszka Justyna

26. Prowadzenie ewidencji imiennej wynagrodzeń pracowników zapewniający uzyskanie informacji z całego okresu zatrudnienia:


-   Frydrych Halina

27. Ewidencja operacji sprzedaży (kolejno numerowane własne faktury i inne dowody ze szczegółowością niezbędną do celów podatkowych):


-   Kiszka Justyna

28.  Ewidencja operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegółowością niezbędną do wyceny aktywów i do celów podatkowych):


-   Kiszka Justyna

29.   Ewidencja zamówień publicznych:


-   Omachel Jan

30.   Ewidencja opłat  za zanieczyszczanie środowiska:


-   Czarnowski Tomasz

31.  Ewidencja rozliczeń dotacji przekazywanych na podstawie ustawy o finansach publicznych:


-   Kielar Bożena

32.   Ewidencja zakupu i rozchodu znaczków pocztowych:


-   Żywiec Aldona

33.   Rejestr ewidencji kultury:


-   Omachel Jan

34.   Prowadzenie rejestru psów z terenu gminy i analitycznej ewidencji wpłat:


-   Pelczar Agnieszka
35. Ewidencja wpłat za zanieczyszczenia środowiska – rozliczenie z Urzędem marszałkowskim:


-   Czarnowski Tomasz

36. Ewidencja wpłat wynikających z wydanych decyzji na prowadzenie działalności  gospodarczej w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścienli nieruchomości z terenu gminy:

-   Pelczar Agnieszka

37. Ewidencja zamówień publicznych w GOPS:


-   Liput Lucyna

38.   Ewidencja zasiłkobiorców w GOPS:

· Liput Lucyna

· Zygarowicz-Filar Bernardyna

· Grzegorzek Barbara

39.   Ewidencja osób pobierających świadczenia rodzinne i zaliczkę alimentacyjną:

-   Szajna Małgorzata

-   Zygar Joanna

40.   Ewidencja zaliczki alimentacyjnej w księdze głównej GOPS:

      
-   Kiszka Justyna

     
-   Omachel-Szul Maria

41. Przekazywanie Skarbnikowi umów powodujących zaangażowanie wydatków budżetowych oraz jednoczesne prowadzenie ewidencji zawartych umów:

    
-   Omachel Jan  

42. Dowód wewnętrzny (PK) potwierdzający zaangażowanie wydatków płacowych 
  i majątkowych:

   
-   Frydrych Halina

43.   Ewidencja zbiorcza zaangażowanych wydatków bieżących i majątkowych:

  
-   Kiszka Justyna 

44. Ewidencja planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych:

      
-   Stojak Izabela

     
-   Kiszka Justyna

     
-   Omachel-Szul Maria

     
-   Frydrych Halina

45.   Zaangażowanie wydatków budżetowych GOPS:

     
-   Liput Lucyna 

46.   Zaangażowanie wydatków szkoły podstawowej i gimnazjum:

    
-   Węgrzyńska Anna

    
-   Aftanas Marek

47.   Ewidencja przyznanych stypendiów oraz innej  formy pomocy dla uczniów:

   
-   Kielar Bożena”.
( 8

Nadzór nad realizacją zarządzenia pełni Skarbnik i Sekretarz Gminy.

( 9

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od dnia 
31 października 2006 roku. 

